UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

RESOLUCIONj g ; g DE 2010

(¥ 3sEL 200 )

Por la cual se establecen lineamientos para la creaciéon y administracion de la biblioteca digital,
como repositorio documental de la produccion intelectual de la Universidad

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

En’uso de sus atribuciones legales y en especial las que le confieren las Leyes 30 de 1992,
articulo 28 y 805 de 2003, articulo 7, asi como los Acuerdos 10 de 2006, articulo 24, numeral 1,
6y7y02de 2009,y

CONSIDERANDO

Que la biblioteca digital apoyada en las Tecnologias de Informacion y Comunicacién (TIC),
implementa el repositorio documental como un sistema para preservar y resguardar la
produccion intelectual de la Universidad, con el fin de permitir el acceso y difusion de la
informacion.

Que un repositorio documental contiene mecanismos para identificar, almacenar, preservary
recuperar un conjunto de objetos digitales, con el fin de aumentar la visibilidad de la produccion
intelectual de la Universidad en aras de su posicionamiento.

Que la Universidad hace parte de la red colombiana de repositorios y bibliotecas digitales que
indexa toda la produccion académica, cientifica, cultural y social de las instituciones de
educacién superior, centros de investigacion, centros de documentacion y bibliotecas en general
del Pais.

Que la Universidad tiene como propdsito integrarse a iniciativas de redes de repositorios
internacionales.

Que en mérito de las anteriores consideraciones, el Rector de la Universidad Militar Nueva
Granada,
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RESUELVE
CAPITULO |

ARTICULO 1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos que se deben adelantar por parte de las unidades académicas y
dependencias administrativas de la Universidad Militar Nueva Granada, para garantizar la
preservacion, el resguardo y la difusién de la propiedad intelectual de la Universidad a través de
la biblioteca digital - repositorio documental UMNG.

ARTICULO 2. CRITERIOS

Teniendo en cuenta que la biblioteca digital es el medio en donde se integran diferentes
recursos y servicios con informacion disponible en formato digital recuperable para su consulta,
basado en el uso de las Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion (TIC), que permite que
la propiedad intelectual de una instituciéon se visualice y difunda a través de la Web, es
necesario aplicar los siguientes criterios :

1.Permitir la inclusion de la produccién intelectual al repositorio documental, por cuenta del
autor, quien deposita y cede los derechos de publicacién. Auto-archivo

2.Verificar, aprobar y avalar la autenticidad del documento en el repositorio documental.
Corresponde al responsable de cada unidad académica o dependencia administrativa.

3.Garantizar la recuperacion de la informacién consignada en el repositorio documental, para la
normalizacion y control de los metadatos, con el fin de integrarla a otras bibliotecas digitales.

4 Brindar el medio para que las publicaciones cientificas y seriadas de las unidades académicas
y dependencias administrativas, logren mantener y mejorar la visibilidad e indexacion nacional
e internacional.

5.Ser un nuevo canal de difusion de las diferentes publicaciones de la Universidad, con el
propésito de buscar una mayor divulgacién nacional e internacional.

CAPITULO I
PUBLICACION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 3. TIPOS DE DOCUMENTOS.

Los tipos de documentos que se incluirdn en la Biblioteca Digital seran:

a) Documentos institucionales: reglamentos, resoluciones, informes, manualeg, .articylos,

cartillas y en general, todo tipo de documentacion de caracter académico, administrativo y

de dominio publico.

b) Trabajos de grado, tesis, ensayos, disertaciones. Requisito para optar un titulo
profesional de pregrado, postgrado, maestria y doctorado.

c) Produccion editorial: libros, revistas, boletines, periédicos, folletos yen general, todo
material que difunda la Universidad y que pueda ser incluido en el repositorio.

d) Literatura gris: Conjunto de documentos que no han sido pub|icados_ y nose dﬁstyibuyen por
canales comerciales o convencionales, son de caracter académico, gspecnahzado y su
principal caracteristica_es la dificultad de localizacién y acceso. Aplica para patentes,
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informes, publicidad institucional, entre otras que puedan ser de dominio publico.

e) Investigaciones: Documentos y textos, resultado de las investigaciones realizadas en la
Universidad Militar Nueva Granada.

f) Imagenes: Galeria de imagenes resultado de las fotografias de eventos, reuniones o actos
culturales para divulgacion institucional.

g) Videos: Formato de contenido audiovisual con las emisiones del programa de television
institucional, filmacion de eventos, reuniones y actos culturales para divulgacion institucional.

h) Conferencias: Memorias de conferencias, seminarios o talleres realizados en la Universidad,
asi como aquellos desarrollados en convenio o patrocinio.

ARTICULO 4. CONTENIDOS

Los contenidos sobre los cuales recaeran los criterios de la inclusién de documentos en el

repositorio documental, se regiran por la politica de propiedad intelectual de la Universidad y
seran de dos tipos asi:

1. Trabajos no publicados: (Trabajos o tesis de grado de pregrado, postgrado, magister y
doctorales no editados, articulos, etc.).

2. Trabajos publicados: Informes finales de investigacion, articulos de revistas, ensayos,
ponencias de congresos nacionales e internacionales, contribuciones a monografias, etc.).

Paragrafo primero: La calidad de los trabajos no publicados es responsabilidad del director de
trabajo de grado y del jurado, quienes avalan el documento a traves del cual se opta por un

titulo profesional. El repositorio documental es un medio de divulgacion y no de evaluacion de
contenidos.

Paragrafo segundo: Los conceptos y tipos de contenido, hacen parte de la guia No.1
“Reglamentacion del tipo de material’.

ARTICULO 5. CRITERIOS DE DIVULGACION DE CONTENIDOS

Los criterios para divulgar los diferentes contenidos que se han de incluir en el repositorio
documental seran:

1. Trabajos, tesis de grado y ensayos: Los estudiantes de pregrado, especializaciones,
magister o doctorados de la Universidad, se uniran a las iniciativas mundiales de open
access. Se restringira el acceso a los mismos, cuando las obras contengan clausula de
confidencialidad o cualquier otra limitacion establecida por el autor y/o autores 0 por un
Comité Evaluador.

2. Documentos y memoria institucional: Por razones de confidencialidad, la Universidad se
reservara el derecho de decidir cudles documentos se incluiran bajo la licencia Creative
Commons y cudles seran de acceso restringido.

3. Produccion editorial: se ofrecera la consulta open access de los nﬂmefos qle las revistas
editadas por la Universidad Militar Nueva Granada. La Universidad determinara el tiempo del
embargo.

4. Literatura gris: La Universidad se reservara el derecho de decidir cudles contenidos se
incluiran en acceso abierto y cudles seran de acceso restnngldo.
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5. Conferencias: Para su inclusiéon en el repositorio, se debera contar con el pleno
consentimiento y autorizacién de quien(es) las pronunciaron. En caso de no ser autorizada
su divulgacién abierta, se podra acceder a la referencia y a un resumen de la misma, con la
indicacion de que el texto completo sera restringido.

6. Ma;eria_l audiovisual: La Universidad se reservara el derecho de decidir cuales contenidos
se incluiran en acceso abierto y cuales en acceso restringido.

ARTICULO 6. EVALUACION DE CONTENIDOS DE LOS DOCUMENTOS.
Para evaluar el contenido de los documentos, el repositorio contara con:

a) Guias de estilo: Se aceptaran los documentos que sigan las normas de trabajo escrito
ICONTEC o normas APA, salvo cuando haya indicaciones especiales por parte de las
unidades académicas o dependencias administrativas.

b) Requerimientos técnicos de los documentos. Guia No.2 “Requerimientos técnicos de los
documentos a publicar’, en la cual se definen las caracteristicas fisicas del archivo que
compone el documento, como formato y tamano.

c) Disefo unico para la portada por tipo de documento.

CAPITULO Il
PUBLICACION DE DOCUMENTOS
ARTICULO 7. RESPONSABLES DE LA DIVULGACION
De acuerdo con el tipo de documento, se determina la responsabilidad de su publicacion, asi:

1. Documentos institucionales. Las unidades académicas y dependencias administrativas
productoras de este tipo de documentos, seran responsables de enviar a la biblioteca digital,
los archivos electrénicos, para su publicacion en el repositorio.

2. Trabajos de grado, tesis, ensayos y disertaciones . Los estudiantes de pregrado,
postgrado, maestria o doctorado, que van a optar un titulo profesional, realizaran el depdésito
de los documentos a través de auto-archivo.

3. Produccién editorial. Las unidades académicas y dependencias administrati\{as,
productoras de este tipo de documentos, seran responsables de enviar a la Biblioteca digital,
los archivos electronicos, para su inclusioén en el repositorio.

4. Literatura gris. Los mismos autores ingresaran este tipo de documento en el repositorio. La
unidad académica o dependencia administrativa, a la que pertenezca el autor, debera
solicitar al administrador del repositorio, autorizacién para que el mismo autor, ingrese su
documento por medio de auto-archivo.

5. Material audiovisual. La unidad académica o dependencia administrativa se_ré regponsable
de enviar a la biblioteca digital, los archivos electronicos, para que sean incluidos en el
repositorio. -

6. Conferencias. La unidad académica o dependencia administrativa seran rgspo.nsables de
enviar a la Dbiblioteca digital, los archivos electrénicos para que sean incluidos en el
repositorio. :
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ARTICULO 8. AUTO-ARCHIVO

Para ipcluir los archivos en el repositorio, se debera seguir el siguiente flujo basico, adoptando la
modalidad de auto-archivo.

-

1. Ingresar  al repositorio documental, la autenticacion con usuario y contrasefna, para
reconocer el perfil personal y los privilegios asociados.

2. Elegir la coleccién o tipologia documental, a la cual pertenece el documento que se va a
cargar.

3. Ingresar datos basicos como: autor, titulo, materia, resumen, coleccidn, palabras clave, etc.
4 Informar cuantos archivos se van a cargar. Cudl es el principal y cuales los anexos.

5. Especificar los formatos de los archivos (PDF, JPG, FLV, etc.).

6. Cargar el archivo y los anexos que se hayan indicado.

7 El autor debera manifestar su consentimiento para la incorporacion del documento en el
repositorio, mediante la autorizacion de uso en el ambiente digital. Ademas, el autor podra
adherir a la iniciativa Open Access, aceptando la licencia Creative Commons, para permitir el
uso comercial y/o la modificacion de su obra.

Paragrafo : El procedimiento de Auto-archivo, hace parte de la guia No.4 “Guia de Auto-
Archivo”.

CAPITULO IV
DERECHOS DE AUTOR
ARTICULO 9. AUTORES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 3 de la Decision Andina 351 de 1993 de la
Comision del Acuerdo de Cartagena, es autor la persona fisica que realiza la creacion
intelectual: en consecuencia, seran autores del repositorio aquellas personas 0 los miembros
de la comunidad académica que generen el activo de la produccion intelectual de la
Universidad.

Paragrafo: También podran ser considerados autores aquellas personas naturales o juridicas,
no vinculadas a la Universidad, que deseen divulgar los resultados de su produccion
académica a través del repositorio documental.

ARTICULO 10. CESION DE DERECHOS DE AUTOR

La cesion de derechos de autor debera efectuarse por el creador de la obra, quien de manera
expresa indicara el alcance de dicha cesion.

Asi mismo, el autor debera manifestar que la obra cedida es original y que la realiz6 sin violar o
usurpar derechos de autor de terceros. :

Paragrafo Primero: En caso de reclamacion o accion por parte de un tercero, en relacion con
los derechos de autor sobre una obra, el cedente asumira toda la responsabilidad y sald(a en
defensa de los derechos ya autorizados. Para todos los efectos, la Universidad se considera

tercero de buena fe.

Paragrafo Segundo: Los conceptos sobre derechos de autor, hacen parte de la Guia No.3
“Propiedad intelectual’.
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CAPITULO V
ADMINISTRACION DEL REPOSITORIO DOCUMENTAL
ARTICULO 11. ESTRUCTURA

La estructura del repositorio documental serd la siguiente:

o Comunidades: Comprende las unidades académicas o dependencias administrativas.
¢ Sub-comunidades: Conformado por los programas, departamentos o dependencias,
que hacen parte de la unidad académica o administrativa.

e Colecciones: Conformado por los diferentes documentos descritos en el Capitulo Ii.

Paragrafo: La biblioteca digital a futuro, podra modificar la estructura del repositorio, de
acuerdo con las necesidades institucionales o de integracién con otras redes.

ARTICULO 12. FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR.

La Direccién de la biblioteca sede central, de la Universidad, sera la encargada de adelantar la
gestion de administracion del repositorio documental: contard con un profesional en ciencias de
la informacién y documentacion — Bibliotecdlogo, experto en repositorios documentales quien
actuara como administrador.

El administrador del repositorio debera:

1. Crear la estructura del repositorio, es decir, las unidades tematicas para que alli reposen
los documentos.

2. Gestionar la creacion, permisos y actualizacion de usuarios.
3. Administrar los accesos a los documentos.

4. Velar por el cumplimiento de las normas establecidas para el funcionamiento del repositorio
documental.

5. Implementar las actualizaciones y mejoramientos al sistema.

6. Capacitar y asesorar sobre el uso y funcionamiento del repositorio documental.

ARTICULO 13. RESPONSABILIDAD DE LA DIVISION DE INFORMATICA.

La Division de Informatica apoyara la gestion y administracién del repositorio, con las siguientes
acciones:

a) Garantizar la disponibilidad del servicio de conectividad y recuperacion de informacion en
caso de fallas técnicas.

b) Suministrar soporte técnico y de mantenimiento a los equipos de computo donde resida el
repositorio documental.

c¢) Respaldar con copias de seguridad, la base de datos y el sistema de archivos que
componen el repositorio documental.

V2
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CAPITULO VI

DISPOSICIONES VARIAS
ARTICULO 14. ARTICULO TRANSITORIO.
A partir del afio 2011, se implementaré el proceso de auto —archivo que debera ser generado

por el propio autor.

Notifiquese y Cumplase.

Dado en Bogota, a los 1 3 SET 2010

Mayor General Eogo AN Ibﬁ‘s HERRERA BERBEL (W

ctor
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