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1. Asignacion de usuario para el ingreso al repositorio

Para depositar documentos en el Repositorio, usted debe tener un usuario y
contrasena, el cual, es asignado por el sistema después de realizar su inscripcion en
el repositorio, posteriormente, recibira el siguiente correo enviado por
bibliodigital@unimilitar.edu.co. con la informacion necesaria para realizar su proceso

de autoarchivo.

Para ver el listado de las personas encargadas por programa de realizar la inscripcién
de los estudiantes en el repositorio, debera ingresar al siguiente enlace:

http://www.umng.edu.co/web/quest/catalogos-en-linea/servicios-en-linea

Repositorio Institucional UMNG <bibliodigita

Repositorio Institucional UMNG

Bienvenid@

Usuario

Contrasena

Codigo

Facultad

Programa

Para ingresar deberaira: hitp:/repository.unimilitar.edu.co/password-log

RECUERDE:

« Haga clic aqul para ver Ia guila de autoarchivo

« Sisutrabajo¢ tringido debera cargar junto con su trabajo el Formato para trabajos restringido hitps:/www.umng edu co/web
QUes!/C 04/ SeVIC -lineg

« Sisu trabajo de grado es realizado con base a la informacién de una institucién publica o privada, debe anexar a su trabajo, una carta de la
empresa donde autoriza publicar |a informacion en acceso abierto desde el Repositorio Institucional UMNG

+ Los archivos a subir deben estar en formato pdf

« Incluya la portada en su trabajo de grado

Si tiene alguna duda escriba a

bibliodigital@unimiiitar.edu.co
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2. Ingreso al repositorio para empezar a depositar documentos

Autenticacion con usuario y contrasefa enviados por correo electronico.

A RI UMNG Principal / Ac

Acceder a Rl UMNG

Correo electronico: *
Contrasena: *

¢+ ONidd su contrasefia?

ﬂ Acceder

Nota: en caso que la contrasefa no funcione, puede ingresar por

“¢Olvido su contrasefia?” para asignar una nueva contrasefia de ingreso al

repositorio.
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Desplegar el menlu que se encuentra en la parte superior derecha y luego dar clic
en Perfil

MNavegar Espafiol =

Perfil e

Autoarchivo

I N

Posteriormente, ubicar el médulo MI CUENTA en la parte derecha de la pantalla y

dar clic en Envios

MI CUENTA

Salir

Perfil

a Envios

180 9001

Sede Bogota, Carrera 11 n.° 101-80,

Sede Campus Nueva Granada, kilémetro 2 via Cajica-Zipaquira
PBX (571) 650 00 00 - 634 32 00

www.umng.edu.co

Colombia-Sur América

|

«»icontec
A CO-SC 4420-1 CO-SA-CER502658 CO-0S-CER508440
SC 4420-1 SA-CER502658 0S-CER508440

—‘ I::Net h—

1S0 14001

e



http://www.umng.edu.co/

-PATRLE
soamk Fayy, 2

L

) 3
el

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

“<‘Q
et

Comenzar el proceso de envio, para esto, debera dar clic en "COMENZAR UN
NUEVO ENVIO

Envios
COMENZAR UN NUEVO ENViO

El proceso de envio consiste en diligenciar el formulario de metadatos y depositar el archivo(s) gue compone(n) el item digital. Cada
comunidad o coleccidn puede tener su propia politica de envios.

2.1 ELEGIR COLECCION DONDE DEPOSITAR EL DOCUMENTO

Elija la coleccidn sobre la cual tiene permisos como depositante. Haga clic en el

boton “siguiente”

Seleccione una coleccion...

Colecciodn:

v

| Seleccione una coleccion...

Seleccione una coleccion. ..

Si su trabajo es de caracter restringido debera tener habilitada la coleccion
Trabajos de grado restringidos, de lo contrario, aparecera el nombre de su
programa, lo cual indica que el trabajo quedara de acceso publico en el

Repositorio.
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3. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Describa el documento a depositar, a continuacién, se explicara los datos que deben

contener cada uno de los campos a diligenciar.

Paso 1.

Estos campos se deben diligenciar cuando el documento esta siendo subido

a la coleccion Trabajos de Grado Restringidos.

Facultad: *

Seleccionar facultad v

one la facultad

Seleccione la Facultad a la cual pertenece.

Programa: *
Seleccionar programa v

Seleccione el programa
Seleccione el Programa al cual pertenece.

Titulo obtenido: *
Seleccionar titulo obtenido v

Seleccione el titulo obtenido

Seleccione el Titulo obtenido.

1S0 14001
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Titulo: Titulo del trabajo de grado. Sélo la primera letra del titulo o los

nombres propios en mayusculas.

En minusculas y mayusculas, ingrese el titulo completo del documento

Titulo *

Titulo en inglés: Titulo del trabajo de grado en inglés. Sdlo la primera letra

del titulo o los nombres propios en mayusculas.

En este campo debe escribir el titulo en otros idiomas / paralelo / otros titulos, si esta informacion se encuentra presente. (titulo: Subtitulo)

Titulo en Inglés *

Autor(es) Personal(es): quienes hayan realizado la obra, si es mas de uno

por favor ingréselos haciendo clic en el botdn “afiadir mas”.

Entidad o persona responsable del contenido del documento. (Apellidos , Nombre)

Autor(es) Personal(es) * ellidos i Garcia  Penrn

Autores Corporativos: Entidad o Institucién responsable del contenido del

documento.

Entidad o Institucién responsable del contenido del objeto.

Autores Corporativos

mliNet & \
O 150 14001 | N} 18001
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Email personal: ingresar el correo personal de cada uno de los autores.

Ingrese el comreo electrénico personal de los autores.

Email personal
(gmail,hotmail,yahoo,
ete.) *

Director(es) de tesis: quien haya dirigido la tesis o trabajo de grado.

ngrese los apellidos y nombres del director de la Tesis

Director de tesis =+ Afiadir mas

Otros Colaboradores del Documento: Entidad o persona colaboradora

del contenido del documento. (Apellidos, Nombre)

Ingrese los apellidos y nombres de otros colaboradores

otros colaboradeores

Fecha de aprobacion: ingrese el mes, dia y afio de aprobacién de la tesis.

ngrese la fecha de aprobacion de la tesis (MM-DD-AAAA

Fecha de aprobacion Mes (sin mes v Dia Afio

Patrocinador(es): Si la tesis obtuvo alguna financiacién ingrese el nombre

de la (s) entidad (es) patrocinadora(s).
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Si la tesis obtuveo alguna financiacion ingrese el nombre de las entidad (es) patrocinadora(s).

Patrocinador(es)

Lugar donde se desarrolld el estudio, ingresar el area geografica donde

se recopilaron los datos de la investigacion.

Lugar donde se desarrollo el estudio:

Area geografica especifica donde se recopilaron los datos de la investigacion

Periodo o fecha en la que tuvo ocurrencia el estudio, espacio de tiempo

durante el cual se recopilaron los datos de la investigacion.

Pericdo o fecha en la que tuve ocurrencia el estudio:

Periodo de tiempo especifico durante el cual se recopilaron los datos de la investigacion

Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el boton “ Siguiente”’

Guardar / Salir | Siguiente =
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Paso 2.

Resumen en espaiiol: breve descripcion del contenido del documento.

Ingrese el resumen de la tesis (1 parrafo)

Resumen =

Resumen en inglés: breve descripcion del documento en inglés.

En inglés, ingrese el resumen de 1a obra(1 parrafo).

Resumen en Inglés *

Resumen en Otros Idiomas (Francés, Portugués, etc...): Breve

resumen acerca del contenido del objetivo.

Breve resumen acerca del contenido del objetivo.

Resumen en Otros
Idiomas (Francés,
Portugués, etc...)

Tabla de Contenido: Tabla de contenido del documento.

Tabla de Contenidos del Documento

Tabla de Contenidos
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Palabra(s) clave(s): término o combinacion de términos en espafiol que
describen el contenido del documento y permiten la recuperacion en el
momento de realizar una busqueda; agréguelas una a una con el botdn

“Afadir”. Ingresarlas individualmente.

Palabra(s) clave(s): *
Afiadir

En espafiol, ingrese individualmente las palabras claves que describen el contenido de Ia tesis.

Palabra(s) clave(s) en inglés: término o combinacion de términos en
inglés que describen el contenido del documento y permiten la recuperacion
en el momento de realizar una busqueda; agréguelas una a una con el boton

“Afadir”. Ingresarlas individualmente.

Palabra(s) clave(s) en inglés: *
Afiadir

En inglés, ingrese las palabras claves que describen el contenido de Ia tesis.

Bibliografia: Ingrese las referencias bibliograficas del documento
catalogado tal como viene en el documento. Agréguelas una a una con el

boton “Afadir”. Ingresarlas individualmente.

Bibliografia: *
Afiadir

Ingre la bibliografia citada en su documento individualmente.
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Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el botdn “siguiente”

Guardar / Salir Siguiente =

Paso 3.

En esta parte debera cargar su documento en formato PDF (Aseglrese de que su
trabajo de grado tenga una portada con datos como titulo, autor, tutor, programa,

facultad, universidad, afio y escudo de la universidad.

IMPORTANTE: Si su trabajo de grado es restringido, debe proceder a cargarlo en

el repositorio con el formato de “Trabajos de Grado Restringidos”, el cual puede

descargar en la siguiente ruta: www.umng.edu.co — Biblioteca — Servicios en Linea

http://www.umng.edu.co/web/guest/catalogos-en-linea/servicios-en-linea

El formato debe estar diligenciado en computador, firmado por el (los)

autor(es) y escaneado en pdf.

IMPORTANTE: Si su trabajo de grado va a quedar en acceso abierto y es realizado
con base a la informacién de una institucion publica o privada, debe anexar a su
trabajo, una carta de la empresa donde se autoriza utilizar su nombre o datos de la
misma y los cuales pueden ser visibles en acceso abierto desde el repositorio
institucional UMNG, lo anterior, con el fin de que no se genere violacion de derechos

de autor. En caso de no contar con la autorizacion de la empresa, su trabajo se
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subira a la coleccidn de caracter restringido. Por favor comuniquese con el programa

para realizar la inscripcion en esta coleccion.

El archivo debe estar nombrado por apellidos y nombres del estudiante, seguido del
aho. Ej. PradaRojasCarlosArturo2020.pdf

Si va subir mas de un archivo, como por ejemplo Formato para Trabajos restringidos,

Anexos, Presentaciones, Carta de autorizacion, etc., debe tener en cuenta:

1. Archivo debe estar en formato pdf.
2. El archivo debe estar nombrado por apellidos y nombres del estudiante,

seguido del afio junto con un guion bajo y el tipo de documento. Ej.

PradaRojasCarlosArturo2020 Formato.pdf
PradaRojasCarlosArturo2020 Anexos.pdf

PradaRojasCarlosArturo2020 Presentacion.pdf

PradaRojasCarlosArturo2020 CartaAutorizacion.pdf

Seleccione el archivo PDF a cargar.

Archivo: *

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

Por favor, introduzca la ruta completa del archivo e comput que corresponda con €l item. Si pincha en "Examinar. se abnra
una ventana que le permitira seleccionar un archivo de su computador
Los formatos admitidos son: .pdf, .hitml, jpg, .epub, .mp4, mp3, oga
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Si va a subir un solo archivo dar clic en Seleccionar archivo, luego en

Siguiente. Si va a subir mas archivos dar clic en Subir archivo y afiadir otro

”

mas.

Subir archivo y afiadir otro mas

En Descripcion del fichero, indicar si el documento es un Ensayo, Articulo, Tesis,

Formato, Anexo, etc.

Por favor, proporcione una breve descripcion de los contenidos de este fichero, por ejemplo, "Articulo principal”

Descripcion del fichero:

Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el botdn “siguiente”

Guardar / Salir Siguiente =
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Paso 4.

En este punto usted puede observar y corregir los campos que anteriormente ha
diligenciado. Si necesita corregir algin dato, es necesario hacer clic en el botdn

“Corregir alguno de éstos’.

Describir el item

Titula: La responsabilidad socisl empresarial en Colombia durants los afos 2015 - 2018
Titulo en inglés: Corperate social responsability in Colombia

Autor{es) Personalles): Prada Rojas, Carles Arturo

Email personal (gmail hotmail yahoo, ete.): cardes@gmail.com

Director de tesis: Campo Garcia, Mauricio

Sede: Calle 100

Fecha de aprobacidn: 2020

Lugar donde se desarrollo el estudio: Colombia

Periodo o fecha en la que tuve ccurrencia el estudio: 2016 - 2018

Caorregir slguno de éstos

Describir el item

Resumen: Resumen del documeanto

Resumen en inglés: Resumen del documents en ingkés

Resumen en Otros ldiomas [Frances, Portugués, ete_.): Resumen de| documento en giro idioma diferenie al espanol e inglés.

Tabla de Contenidos: Tabla de contenido del documento
Palabra(s) clave(s): Responsabiidad sooia

Palabra(s) clave(s): Colombis

Palabra(s) clave(s) en inglés: Social responsshbility
Palabra(s) clave(s) en inglés: Colombis

Bibliografia: Bibliografia de| documento

Caorregir slguno de éstos

Subir archivo(s)

PradaRojasCarlosArturo2020.pdf - Adebe PDF {Conocido)

Caorregir slguno de éstos
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Paso 5.

Términos y condiciones del envio

Para que el documento pueda ser publicado en el REPOSITORIO, es NECESARIO
aceptar los términos y condiciones, de acuerdo a la politica de propiedad intelectual

de la Universidad Militar Nueva Granada.

Si hace clic sobre “Acepto” esta indicando su conformidad con lo que se expone.

No conceder aceptar los Términos y condiciones no borrara el envio. Su item
permanecera en su pagina "Mi DSpace". Usted puede borrar el item del sistema o

mostrar su acuerdo aceptando los términos mas tarde.
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Términos y condiciones

El autor de la obra (tesis, monografia, trabajo de grado o cualquier otro documento con caracter academico), actuando en nombre
propio, hace entrega del ejemplar respective y de sus anexos en formato digital o electrdnico.

EL ESTUDIANTE - AUTOR, manifiesta que la obra objeto de la presente autorizacidn es original y |a realizé sin viclar o usurpar
derechos de autor de terceros, por lo tanto, la obra es de exclusiva autoria y tiene la titularidad sobra la misma.

En caso de presentarse cualquier reclamacidn o accidn por parte de un tercero en cuanto a los derechos de autor sobre la obra en
cuestion, EL ESTUDIANTE - AUTOR, asumira toda la responsabilidad, y saldrd en defensa ds los derechos agui autorizados; para
todos los efectos la universidad actia como un tercero de buena fe.

Ademas, "LA UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA come institucidn que almacena, y recolecta datos personales, atendiendo lo
preceptuado en la ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013, que desarrollan el principio constitucional que tienen todas las personas
a conocer, actualizar y rectificar todo tipo de informacion recogida o, que haya sido objeto de tratamiento de datos personales en
bancos o basas de datos y en general en archivos de entidades publicas o privadas, requiere obtener su autorizacidn, para que, de
manera libre, previa, expresa, voluntaria, y debidamente informada, permita a todas nuestras dependencias académicas y
administrativas, recolectar, recaudar, almacenar, usar, circular, suprimir, procesar, compilar, intercambiar, dar tratamiento, actualizar y
disponer de los datos que han sido suministrados y que se han incorporado en nuestras bases o bancos de datos, o en repositorios
electronicos de tedo tipo con que cuenta la Universidad.

Esta informacion es y serd utilizada en el desarrollo de las funciones propias de la Universidad en su condicidn de institucidn de
educacion superior, de forma directa o a través de terceros”.

Si su documento es de acceso restringido |, su trabajo se depositara en el Repositorio UMNG dnicamente con propdsitos de
preservacion documental y memoria institucional, entendiendo que, sera consultado de forma controlada sclamente por la comunidad
MNeogranadina.

Si su documento es de acceso abierto, para permitir al Repositoric UMNG reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo,
necesitamos su conformidad en los siguientes términos:

Y autoriza a la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA, para que en los términos establecidos en:

Ley 23 de 1982- Ley 44 de 1993 -Ley 1915 de 2018 - Decision Andina 351 de 1993- Decreto 460 de 1995 y demas normas generales
sobre la materia, utilice y use por cualguier medio conocide o por conocer, los derechos patrimeniales de reproduccion, comunicacion
publica, transformacién y distribucidn de la obra objeto del presente documento.

La presente autorizacion se hace extensiva no sdlo a las facultades y derechos de uso sobre la obra en formate o soporte material, sino
también para formato virtual, electronico, digital, y cuyo uso se de en red, intemet, extranet, intranet, etc., y en general en cualguier
formato conocido o por conocer.

Si tiene alguna duda sobre los Términos y condiciones, por favor, contacte con el administrador del sistema
bibliodigital@unimilitar edu.co

Acepte Términos y condiciones seleccionando "Acepto” y pulsando "Completar envio™.

Aceptar términos y condiciones:

[ Acepto

< Anterior | Guardar/ Salir | Completar el envio
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Paso 6.

Ha terminado el proceso de autoarchivo; antes de que pueda verlo publicado, el
documento pasara a revision y aprobacion por parte de la Biblioteca. En caso de no
cumplir con los requerimientos, el administrador le enviara via correo electronico

una notificacion con la solicitud de los arreglos correspondientes.

Si el documento cumple con los requerimientos del Repositorio Institucional, sera
aprobado y publicado en la coleccién a la que pertenece, via correo electronico le

sera enviada la notificacion.

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designade para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibira una notificacion via comreo
electrénico tan pronto como su envio forme parte de la coleccidn, o si por alguna razén hubiera algun problema con €l envio. También
puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina 'Mi RI UMNG'

Ir a la pagina de envios

Enviar otro item

IMPORTANTE: Si su envio es rechazado, a su correo se le enviara la notificacion
con los ajustes que debe realizar. Ingrese nuevamente al Repositorio — Perfil —Envios
y alli encontrara su trabajo disponible para realizar los ajustes requeridos. Recuerde
aceptar Términos y condiciones nuevamente para que su envio se vea reflejado en

el Repositorio.
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