
Guía administración de 
estudiantes en el repositorio
Trabajos en acceso abierto o 

restringido



Ingreso al repositorio
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Autenticación con usuario y contraseña
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Autoarchivo para la inscripción de losestudiantes
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Crear usuarios
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Diligenciar todos los campos con mayúsculas y minúsculas segúncorresponda.

En los campos No. documento / Código / Teléfono debe ingresar únicamente 

números.

El correo debe ir enminúsculas sostenidas



Señor Docente:

Una vez apruebe la sustentación de trabajo de grado del estudiante y determine los criterios de calidad y

autenticidad del mismo para ser publicado en el Repositorio Institucional UMNG, en carácter 

“OPEN ACCESS o RESTRINGIDO”, procederá a inscribirlo.

Si el docente considera que la publicación puede ser registrada en “OPEN ACCESS”, antes de realizar

la inscripción, deberá contar con la autorización del alumno para la correspondiente publicación. En

caso negativo se inscribirá como RESTRINGIDO, de tal forma que el trabajo será depositado en el

repositorio por autoarchivo pero no quedará liberado en internet.
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Para modificar la información ingresada 

de un usuario ya creado, debe ir a

Usuarios, ubicar al usuario y luego dar clic 

en Modificar

Modificar

Repositorio – Guía para administradores



Motivos por los cuales puede modificar la información o la colección de un estudiante: 

1. Error en la información ingresada.

2. Cambio de correo.

3. Cambio de colección.

En los dos primeros casos, debe modificar la información necesaria y dar clic en Modificar. Si el correo es modificado, después de 

dar clicen Modificar dar clic en Restablecer contraseñapara enviar una nueva contraseña al correo ingresado recientemente.

Si lo que se realizó fue cambio de colección, debe dar clic 

en el icono que se encuentra al lado del programa, para 

eliminar el anterior y dejar únicamente el nuevo programa 

asignado.
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Contacto:
Tel: 6500 000 ext. 1176

bibliodigital@unimilitar.edu.co

mailto:bibliodigital@unimilitar.edu.co

