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1. Resumen

El siguiente texto es una guia practica para la elaboracion del impuesto de renta en Colombia, se
plantean conceptos y orientaciones basicas que debe tener una persona natural para conocer los
lineamientos de este impuesto y con ello poder determinar si es responsable o no de su
presentacion y pago; el texto presenta un lenguaje sencillo de tal modo que pueda ser
interpretado por personas sin conocimientos contables y/o tributarios. Su elaboracion esta basada
en las dos ultimas reformas tributarias emitidas por el Gobierno Nacional, la Ley 1607 de 2012 y
la Ley 1739 de 2014 con el propdsito de incrementar el recaudo de recursos financieros para
reducir poco a poco el déficit econdmico que para el 2014 presenta un déficit de $22,4 bi-llones
del Proyecto de Presupuesto General de la Nacion (segun los Cometarios al PPGN de la
Contraloria General de la Nacién). A medida que se da una orientacion de los temas, busca que
el lector se familiarice con este impuesto y con las herramientas existentes a su disposicion como
las capacitaciones hechas por la DIAN (Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales) de forma
virtual y presencial; con el fin de dejar de lado el temor por declarar impuesto de renta a causa

de su percepcion de complejidad en el tema.

Palabras clave: Impuesto de Renta, Persona Natural, Contribuyente, Declaracion de Impuesto,

DIAN.



2. Abstract

The following paper is a practical guide to prepare the Colombian income tax return. This
contains concepts and basic guidelines that Colombian citizens must know to meet the
requirements of this tax and determine whether they are required to report their income and
calculate the amount of tax owed. This text is also presented in a simple language and it can be
easily understood by people without any accounting and / or tax filing knowledge. Its
development is based on the last two tax reforms issued by the Colombian National Government
(Law 1607 of 2012 and Law 1739 of 2014) in order to increase the collection of financial
resources to gradually reduce the budget deficit that for 2014 shows a deficit of $ 22.4 billion of
the Draft General Budget of the Nation (according to cometary PPGN of the Comptroller
General's Office). As a guide, this text is intended to familiarize the reader with this tax and the
available tools at his/her disposal such as the online and face-to-face training efforts made by the
DIAN (Colombian National Tax and Customs Authority) in order to set aside the fear of the

income tax declaration due to its perceived complexity.

Keywords: Income Tax, Natural Person, Taxpayer, Income Tax, DIAN.



3. Objetivo General

Construir una guia practica para la elaboracion de la declaracion de renta de personas
naturales colombianas, de tal forma que sirva como herramienta para tener a la mano una
explicacion paso a paso para determinar como hacerla, qué condiciones tener en cuenta y cuales
procedimientos debe usar para llegar a su liquidacion, presentacion oportuna y si es el caso, el

pago de la misma, asi descartar el precepto de su complejidad.



4. Objetivos especificos

1. Facilitar a las personas naturales colombianas una guia con el paso a paso a seguir, de tal
forma que les sea util para establecer si debe o no declarar impuesto de renta y bajo qué
parametros debe hacerlo.

2. Proporcionar una definicién clara y sencilla de los conceptos que se deben tener en cuenta
las personas naturales al momento de preparar la declaracién de renta.

3. Plantear mediante un ejemplo practico si una persona natural debe declarar renta y asi

mismo los mecanismos y sistemas que debe tener en cuenta para hacerla.
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5. Introduccion

En Colombia la emision de las reformas tributarias, generd en la economia mdaltiples planes
de accién encaminados a buscar el equilibrio entre los ingresos y gastos publicos. Dichas leyes
regulatorias en el ambito fiscal han afectado el principal actor del escenario econémico, quienes
son las personas naturales pues finalmente siendo éstos los proveedores de los ingresos hacia las
empresas, se ha detectado que su panorama no deja de ser abrumador a la hora de fijar su
responsabilidad por el impuesto de renta. Definitivamente al hallarse ante un sin nimero de
conceptos y condiciones para tributar donde la confusion y la falta de capacitacion, hacen que se
incurra en el error de relacionar de forma inadecuada su informacion tributaria o peor aiin que no
sea presentada o no hacerlo dentro de los plazos estipulados por la DIAN, y més adelante caer en

el posible pago de sanciones.

Es por tal motivo, que la idea de este escrito nace como respuesta a una alternativa de
consolidar en una guia practica enfocada a las personas naturales para que les dé un paso a paso
sencillo, claro y concreto con todo aquello que se debe tener en cuenta para la elaboracion de su
declaracion de renta. Para el caso puntual, se estara mencionando constantemente los cambios

realizados a través de la Ley 1607 de 2013 y 1739 de 2014, especificamente, y se suministraran

11



las definiciones de los conceptos generales que se estaran mencionando en el desarrollo del
escrito, los cuales podran ser consultados (ver anexo N°1). Sin embargo, es conveniente
mencionar que para el caso que se tengan condiciones especiales o complejas, es necesario
contar con la orientacion de un profesional tributarista. Sumado a esto, al generar este material
también se ubica al lector dentro de un breve contexto historico que le permita comprender por

que y cdmo nace este tributo en cabeza de las personas naturales.
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6. Antecedentes

Como primer Ministro de Hacienda de Colombia, hacia el afio 1821 el sefior Pedro Gual en su
afan de adoptar una idea innovadora proveniente de Europa en la economia colombiana, cuyo
fundamento era grabar la renta de los ciudadanos, no sélo buscaba eliminar gravdmenes
indirectos como la alcabala y el estanco de aguardiente; sino que también la “Nueva Granada”
fuera pionera en la adaptacion de este tributo, pues en ninguna otra region de América se habia

aprobado un modelo de tributacion general y de forma tan directa.

Este nuevo modelo de impuesto, efectivamente fue aprobado en 1821 pero anulado en
1826 por el libertador Simoén Bolivar quien encontr6 que existia una gran oposicion por parte de
los grupos socio-econémicos de la época. Afios mas tarde durante la Guerra de los Supremos en
1841, se vuelve a incorporar de manera transitoria, y posteriormente en el afio 1850 durante la
administracion del Presidente José llario Lopez, el Secretario de Hacienda Murillo Toro logra
legislarlo de manera permanente junto con una profunda reforma fiscal que incluia la

contribucion de rentas a nivel provincial, lo cual fue bastante significativo.

Sin embargo, afios mas tarde durante los afios subsiguientes esta modalidad de impuesto

directo se convirtio en un constante motivo de discusion hasta el gobierno de Rafael Nufiez,

13



quien fue un gran critico de éste por los problemas de indole econémica que tuvo que enfrentar
Colombia en el altimo cuarto de siglo como la falta de una solida infraestructura vial que sirviera
como puente de comunicacién comercial entre las provincias, la decadencia de plantaciones y
cultivos, y el lento crecimiento de las exportaciones de café y oro. Muchos afios mas tarde,
iniciando desde el afio 1990 durante el gobierno del presidente Julio Cesar Gaviria, continGan las
reformas en materia tributaria hasta el Gobierno actual del Presidente Juan Manuel Santos (ver

tabla 1).

Tabla 1: Resumen de Reformas Tributarias del afio 2.002 al 2.014

Norma Afio Detalles

Ley 788 2002  Se define que las personas naturales en calidad de comerciantes y que hayan tenido ingresos brutos
0 patrimonio bruto superior a quinientos millones de pesos ($500°000.000), estan en la obligacion
de efectuar retenciones por concepto de renta cuando se cumplan las condiciones para realizarlas.

Ley 1111 2006 Reduce la tarifa de renta de personas naturales al 34% para el afio 2007 y del 33% para el afio 2008
e incrementa al 40% la deduccion por Inversion.

Ley 1370 2009  Se crea el impuesto a la riqueza para personas naturales y juridicas cuyo patrimonio liquido al 1° de
enero de 2011, sea igual o superior a los tres mil millones de pesos ($3.000"000.000,00)

Ley 1430 2010 Da el beneficio a las personas naturales con 5 afios 0 mas de residencia continua o discontinua en el
pais, de descontar de la renta nacional, la renta que haya pagado en el extranjero, siempre y cuando
éste descuento no exceda el valor a pagar por concepto del tributo nacional.

Ley 1607 2013  Se establece una nueva clasificacion de personas naturales: Empleados y Trabajadores por Cuenta
Propia, asi como también se crean dos sistemas para la determinacion de la base gravable: IMAN
(Impuesto Minimo Alternativo) e IMAS (Impuesto Minimo Alternativo Simple)

Ley 1739 2014  Establece un Impuesto a la Riqueza para personas naturales con base en el valor del patrimonio
bruto poseido por ellas a 1° de Enero por los afios 2015, 2016 y 2017.

Fuente: Elaboracién propia

Es importante indicar que en la Ultima Ley relacionada en la anterior tabla, también se
definen las fechas con los vencimientos para la oportuna presentacion y pago de la declaracion
de renta de personas naturales, las cuales deben ser consultadas teniendo en cuenta los dos

ultimos digitos del documento de identidad:
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Figura 1. Calendario tributario para personas naturales

Personas naturales (empleados, trabajadores por cuenta propia y demas

personas naturales y asimiladas residentes) y sucesiones iliquidas
Renta y anticipo [art. 14 decreto 2623 de 2014]

l;lig:'t‘: Hasta el dia: ":'li'glaﬂ: Hasta el dia: l;'i'g'::: Hasta el dia: ":'li'gl:?: Hasta el dia: L;liliglrr: Hasta el dia:
01y02 11 de agosto 21y22 26 de agosto 41y 42 09 de septiembre b1yé2 23 de septiembre 81y82 7 de octubre

03y04 12 de agosto 23y 24 27 de agosto 43y 44 10 de septiembre 63y b4 24 de septiembre 83y84 8 de octubre

05y 06 13 de agosto 25y26 28 de agosto 45y 46 11 de septiembre 65y 66 25 de septiembre 85y 86 9 de octubre

07y 08 14 de agosto 27y28 31 de agoste 4Ty 48 14 de septiembre &7y 68 28 de septiembre 87y88 13 de octubre
09y 10 18 de agosto 29y 30 01 de septiembre 49y 50 15 de septiembre &9y 70 29 de septiembre 89y 90 14 de octubre
1My12 19 de agosto 31y32 02 de septiembre 51y52 16 de septiembre Ty72 30 de septiembre 91y 92 15 de octubre
13y 14 20 de agosto 33y34 03 de septiembre 53y54 17 de septiembre T3y 74 1 de octubre 93y 9% 16 de octubre
15y 16 21 de agosto 35y36 04 de septiembre 55y 56 18 de septiembre 75y 76 2 de octubre 95y 96 19 de octubre
17y 18 24 de agosto 37y38 07 de septiembre 57y58 21 de septiembre 77y78 5 de octubre 97y 98 20 de octubre
19y 20 25 de agosto 39y 40 08 de septiembre 5%y 60 22 de septiembre 79y 80 & de octubre 99y 00 21 de octubre

Fuente: https://www.proteccion.com/wps/wcm/connect/proteccion/98dc4344-3b27-4cae-a93d-aa79a61e1757/calendario-tributario-
2015.pdf?MOD=AJPERES, Tomado el 30 de julio de 2015 a las 13:28 horas
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7. Guia practica para la declaracion de renta de personas naturales

A continuacion se presenta una explicacion sencilla a las personas naturales no
obligadas a llevar contabilidad, con el fin de determinar si es responsable o no de la presentacion
y pago del Impuesto de Renta; para ello el texto ira desarrollando cada uno de los pasos para su

mayor entendimiento.

Figura 2. Pasos para la declaracion de renta.

1. *RESIDENCIA
DETERMINAR
si ES SUJETO *INGRESOS
A DECLARAR

o

@

S—
4 MPLEADO
4 BAJADOR CUENTA
OPIA
ROS

Fuente: Elaboracion propia

7.1.  Paso 1. Definicion de es sujeto de declaracion de renta

A continuacion se explicaran cada uno de los elementos que integran este primer paso,
para ello es necesario que tenga en cuenta cada uno de ellos y pueda determinar si es sujeto de

declaracién de renta.
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Figura 3. Criterios para la declaracion de renta

1. Definir si se es

sujeto de declaracion
de renta

Criterio de Criterio respecto de

Criterio de servicio
exterior del Estado Criterio de control

Colombiano

la familia y asiento
principal de sus
negocios en el pais

permanencia

Fuente: Elaboracién propia

Criterio de permanencia: aplica para quienes permanezcan continla o
discontinuamente en el pais por méas de ciento ochenta y tres (183) dias calendario durante un
periodo cualquiera de trescientos sesenta y cinco dias calendario. Cuando este periodo recaiga
sobre més de un (1) afio o periodo gravable, la persona es residente a partir del segundo afio.

Criterio de servicio exterior del Estado Colombiano: quién se encuentre exento de
tributacion en el pais en el que se encuentre trabajando en mision por su relacion con el servicio
exterior del Estado Colombiano o con personas que lo estén.

Criterio de control: cuando habiendo sido requeridos por la DIAN no hayan acreditado
su condicion de residentes en el exterior.

Criterio respecto de la familia y asiento principal de sus negocios en el pais: las
personas naturales Nacionales y que durante el respectivo afio o periodo gravable: Su conyuge o
compafiero permanente o hijos dependientes menores de edad tengan residencia fiscal en el pais;
o0 cuando el 50% o mas de sus ingresos sean de fuente nacional, sus bienes sean administrados en
el pais y sus activos se entiendan por poseidos en el pais.

Ademas si cumple con tan sélo uno de los requisitos mencionados en la siguiente figura,

estara obligado a presentar la declaracion de renta por el afio gravable 2014:
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Figura 4. Requisitos para declarar renta por el afio 2014

Ingresos Brutos

Pagos con Tarjeta Credito

"§ Consignaciones bancarias

Compras y consumos

Sélo debes cumplir uno de
ellos, para declarar renta

Fuente: Elaboracion propia (cifras para los siguientes afios consulte http: //www.dian.gov.co)

Una vez se ha fijado si se debe o no declarar renta, se deben tener los respectivos
documentos que avalen dicha determinacion y conservarlos por un periodo de dos afios, que es el
periodo de tiempo en el que una declaracién puede quedar en firme, segun lo estipulado en la ley
anti tramites 962 de 2005 en su articulo 46. Con respecto a la firmeza de las declaraciones, ésta
hace referencia a que la DIAN ejerce un debido control con el propoésito de garantizar el
cumplimiento y correcta aplicacion de las normas tributarias por parte de los contribuyentes,
(como una de sus funciones) por ende debe hacer una auditoria a las cifras declaradas dentro de

un periodo de dos afios contados a partir de la fecha de su presentacion, de lo contrario se da por

18



entendido que la declaracion estd correcta y no puede abrirse luego algin proceso de

fiscalizacion.

7.2.  Paso 2. Inscribir o actualizar el RUT (Registro Unico Tributario)

Dado que el RUT (Registro Unico Tributario) es el Ginico mecanismo de identificacion de
los contribuyentes y demas sujetos pasivos que responden por las obligaciones administradas por
la DIAN, es imprescindible inscribirlo o actualizarlo para continuar el proceso de presentacion
del impuesto de renta. Si el RUT se realiza por primera vez, el contribuyente debe acercarse
personalmente a algunos de los puntos de atencion de la DIAN, teniendo en cuenta los horarios
de atencion y condiciones dependiendo de la ciudad donde se encuentre. Si por el contrario, el
contribuyente ya tiene el RUT, es necesario actualizarlos mediante un usuario electrénico y

contrasefia en la pagina oficial de la DIAN. (Ver anexo N°2)

7.3. Paso 3. Determinar la categoria

Partiendo de lo estipulado en la pasada reforma del 2012 con la Ley 1607, las personas
naturales contribuyentes se clasifican en tres grupos, de acuerdo al articulo 329 de la Ley 1607
de 2012:

7.3.1. Empleados: son aquellos que tienen un vinculo laboral, legal, reglamentario o de
cualquier otro tipo; prestan sus servicios mediante el desarrollo de profesiones
liberales, el 80% o mas de sus ingresos provienen de esta relacion y en ningdn caso
son responsables del IVA (Impuesto de Valor Agregado®).

7.3.2. Trabajadores por cuenta propia: son aquellas personas naturales que hayan
obtenido el 80% o mas de sus ingresos brutos provenientes de las actividades
relacionadas a continuacion, sobre los cuales se les hubiere practicado retencion en la

fuente y tampoco son responsables del IVA:

1 . . .2 . .
Su liquidacion resulta de calcular una tasa sobre el valor de productos o servicios.
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Figura 5. Actividades econdmicas a cuenta propia

Fuente: Elaboracién propia (sujeto a actualizacion consulte http://www.dian.gov.co)

7.3.3. Demas personas naturales: Son aquellas que no pertenecen a ninguna de las
categorias explicadas anteriormente, no son responsables del IVA y bajo ninguna
circunstancia sus operaciones deben superar cualquiera de los montos descritos en la

misma tabla sefialada para el grupo de Empleados.

7.4.  Paso 4. Identificar el sistema para declarar

Con la reforma tributaria hecha en la Ley 1607 de 2012, quedaron estipulados tres

sistemas para la determinacion de la base de la Renta Liquida Gravable con la intencion de
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instaurar una modalidad de equidad tributaria con respecto a los ingresos percibidos y evitar asi
gue ningln contribuyente estuviera por debajo de un aporte minimo. Estos sistemas son: Sistema
Ordinario, IMAN (Impuesto Minimo Alternativo Nacional) e IMAS (Impuesto Minimo
Alternativo Simple). Una vez se han sido utilizados para hallar la base de la renta liquida

gravable, se debe tributar sobre aquel que de como resultado el mayor impuesto de renta a pagar.

Figura 6. Identificacion de sistema para declarar

4. Identificar el
sistema para

declarar
Sistema Ordinario: IMAN IMAS
Ingresos No Costos y D t
| Constitutivos de RS Rentas Exentas Res;cuelj 0sy
SIESOs Renta Ni Ganancia CIENCIONES
Ocasional.
\
Deduccu.)n por Deduc.cmn por pagos Otros costos y
dependientes de intereses de .
et . deducciones:
econémicos vivienda

Aportes Obligatorios Aportes a Medicina
de Salud Pre-pagada

Fuente: Elaboracion propia

7.4.1. Sistema Ordinario: Esta definido y regulado por el Articulo 26 del E.T. (Estatuto
Tributario) donde su calculo inicia con todos aquellos ingresos que haya tenido la persona
natural para luego de alli restar aquellos ingresos que no sean constitutivos de renta ni ganancia
ocasional, los costos y deducciones, las rentas exentas, los descuentos y las retenciones

permitidas por ley; y como resultado de ello obtener la renta liquida gravable:
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Tabla 2. Renta liquida gravable
Total ingresos brutos
<Ingresos no
constitutivos de renta ni
ganancia ocasional>

Total ingresos netos
<Costos y deducciones>

= Renta liquida ordinaria del
ejercicio

<Rentas exentas>
<Descuentos y retenciones>
= Renta liquida gravable

Fuente: Elaboracién propia

Para determinar qué conceptos por ley se pueden incluir en cada uno de estos renglones,
se podra consultar en las siguientes paginas que abarcan una definicion breve y clara por cada
uno de ellos:

7.4.1.1. Ingresos: son todas aquellas rentas recibidas por las personas naturales en pro

de incrementar su patrimonio.

Tabla 3: Ingresos Brutos

Tipo de Ingreso Descripcion

Corresponde al valor recibido en dinero o en especie como empleado del sector publico o privado,
sean gravados o no con el Impuesto de Renta, tales como: Salarios, prima legal, primas extralegales,
cesantias efectivamente pagadas, viticos, gastos de representacion, subsidios, auxilios, vacaciones,
indemnizaciones, etc.; Es necesario pedir el Certificado de Ingresos y Retenciones al empleador con
el fin de soportar esta seccion.

Corresponde a los valores recibidos en dinero o en especie por pensiones de cualquiera de los
conceptos mencionados en el tipo de ingreso.

Recibidos como empleado

Recibidos por pensiones de
jubilacion, invalidez, vejez,
de sobreviviente y riesgos
profesionales

Se deben relacionar los valores recibidos como remuneracion al trabajo intelectual, la creatividad o
el ingenio para el caso de los Honorarios. Los valores recibidos como retribucién sin vinculacion

Honorarios, Comisiones y
Servicios

laboral que se caracterice por la ejecucion de actos, operaciones, gestiones, encargos, mandatos,
ventas, negocios, etc.; se declararan como Comisiones. Y para el caso de Servicios, se deben
relacionar los valores percibidos por toda actividad, labor o trabajo en la cual no predomine el factor
intelectual.

Intereses y rendimientos
financieros

Se refiere a todos aquellos ingresos gravados o no gravados con el Impuesto de Renta como
intereses generados en cuentas bancarias, dep6sitos a término, descuento de titulos con descuento,
rendimientos de fondos de inversion, etc.

Dividendos y
participaciones

Hace referencia a los valores percibidos bien sean gravados o no que efectivamente hayan sido
pagados o abonados en cuenta. Deben ser certificados por la sociedad anénima, limitada o
asimilada.

Otros (Arrendamientos,
etc.)

Se deben incluir los valores percibidos en dinero o en especie que sean diferentes a los mencionados
anteriormente. Tales como Arrendamientos, venta de activos fijos poseidos por menos de dos afios,
indemnizaciones que no sean laborales, etc. Para el caso de las Ventas se deben incluir las Ventas

Netas.
Corresponden a aquellos valores percibidos Ginicamente, como su nombre lo indica del exterior.

Obtenidos en el Exterior
Fuente: Elaboracion propia

7.4.1.2. Ingresos No Constitutivos de Renta Ni Ganancia Ocasional: estos se definen como
aquellos ingresos que aun completando la totalidad de las caracteristicas para ser catalogados
como gravables; han sido beneficiados por norma fiscal para no ser calificados como tal con la
finalidad de que por surgir de actividades econdmicas y circunstancias especiales, reconocidas

por el Estado Colombiano, sean actividades a las que se les desea potencializar e incentivar.
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Tabla 4: Tipos de Ingresos no constitutivos de Renta ni ganancia ocasional

Tipo de Ingreso Descripcion
Constituyen aquellos ingresos que hacen referencia a las utilidades
Dividendos y Participaciones percibidas por socios o accionistas y que éstas ya hayan sido declaradas

por parte de la Sociedad.

Unicamente se pueden incluir en este rubro los ingresos obtenidos como
Donaciones donaciones para el financiamiento de movimientos politicos que realizan
campafias politicas durante el periodo de elecciones populares.

Pagos a terceros (salud, educaciéony  Se deben relacionar bajo este concepto los pagos hechos por el empleador
alimentacion) a su trabajador o su familia por alimentacion, salud o educacion.

Son aquellos que estan no se encuentran en las categorias descritas
anteriormente y que son considerados como tal por disposiciones de ley,
Otros Ingresos no Constitutivos de como por ejemplo el valor otorgado al dafio emergente por parte de las
Renta aseguradoras, siempre y cuando haya sido invertida en su totalidad para la
adquisicion o reposicion del bien objeto de la indemnizacion; o también el
componente inflacionario de los rendimientos financieros.

Fuente: Elaboracién propia

7.4.1.3. Costos y deducciones: se definen como todas las erogaciones hechas durante el
periodo gravable, las cuales se han usado para la compra o produccion de un bien o aquellos
gastos que son imprescindibles para llevar a cabo la actividad generadora de renta o de ingresos.
Asi mismo, deben estar autorizadas por ley tributaria con el fin de que sean aceptados y
reconocidos como tal por parte de la DIAN. Para el caso puntual de las personas naturales,

existen varios tipos de costos y deducciones que pueden ser descontadas de los ingresos:

v Deduccion por dependientes econdmicos: para el caso de las personas naturales que tengan a
su cargo dependientes como hijos menores de edad (hasta 18 afios), hijos con edad entre los
18 y 23 afios a los que se les continte subsidiando sus estudios en instituciones de educacion
aprobadas por el ICFES o alguna otra autoridad correspondiente, hijos que sean mayores de
23 afos y que por su condicion fisica o psicoldgica certificada por Medicina Legal o por la
Entidad Promotora de Salud (EPS) deban depender del trabajador, el cényuge o compariero
que tenga ausencia de ingresos o que durante el afio 2014 hayan sido inferiores a 260 UVT
($7.146.100) y los padres o0 hermanos de la persona que por alguna condicion especial fisica
0 psicoldgica certificada por Medicina Legal o por la Entidad Promotora de Salud (EPS)
tengan ausencia de ingresos o que en el afio 2014 hayan sido inferiores a 260 UVT
($7.146.100), deban depender del contribuyente. Esta deduccion estd sujeta a dos
condiciones: La primera es que no puede exceder el 10% del total del ingreso bruto mensual
del trabajador y a su vez, éste 10% no puede ser superior a 32 UVT ($879.520) al mes.
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v Deduccion por pagos de intereses de vivienda: el valor que la persona natural haya pagado
por este concepto, lo puede deducir en su declaracion de renta sin importar que este rubro no
tenga ninguna relaciéon con su actividad productora de renta. El limite del valor para esta
deduccion es de 1200 UVT ($32.982.000) anuales.

v’ Otros costos y deducciones: hace referencia a los otros costos y deducciones permitidas por
Ley, que no han sido incluidas en los dos conceptos anteriores:

» Aportes Obligatorios de Salud: la Ley permite descontar el 100% de los aportes que la
persona natural haya pagado por este concepto.

» Aportes a Medicina Pre-pagada: se pueden deducir de la declaracién de renta, todo valor
que la persona natural haya pagado por este concepto sin que exceda un limite de 192
UVT anuales ($5.277.120).

Cabe aclarar en este punto de deducciones permitidas por ley, que solo podréan ser tenidas en
cuenta en cuenta por un solo contribuyente, es decir que si existen deducciones compartidas a

cargo de los conyuges o comparieros, solo uno de los dos podra tomar el 100% de la deduccion.

7.4.1.4. Rentas Exentas: se componen de los siguientes rubros:

Tabla 5: Tipos de Renta Exenta

Renta Limitante en
Exenta UVT al afio Valor Condiciones Observaciones
(2014)
Aportes de
pension 3.800 $104.443.000 Ninguna
obligatorios
Permanecer ahorrados hasta 10 afios. Sélo se Combinadas éstas tres
pueden retirar en caso que la persona haya | rantas exentas, tienen un
Aportes de fallecc:jldo, Ihaya Iggrado los requllsnos para | |imite del 30%. Es decir
- acceder a la pension o va a usar los recursos
penS|0r_1 3.800 $104.443.000 para la compra de vivienda. Si son retirados quesduer:zi?sn:zi/grzss’ 2,0
Voluntarios antes de tiempo sin cumplir este requisito en | 3004 del total del ingreso
tiempo, se incluiran como un ingreso base para | pruto del afio y no puede
el calculo del IMAN. exceder de 3.800 UVT
Permanecer ahorrados hasta 10 afios. Solo se ($104.443.000)
Aportes a pueden retirar para la compra de vivienda. Si
3.800 $104.443.000 son retirados antes de tiempo sin cumplir este
cuentas AFC requisito en tiempo, se incluiran como un
ingreso base para el calculo del IMAN.
Se debe hacer el célculo de conformidad con el | En caso que se hayan
articulo 206 del E.T., en su numeral 10: “...E/ | recibido valores por
Por pagos célculo de egta renta exenta se efectuard una | indemnizaciones, al
laborales vez se detraiga del valor total de los pagos | calcular el 25% de renta
o 2.880 $79.156.800 laborales recibidos por el trabajador, los | exenta, se debe hacer
(25 _/0) y ingresos no constitutivos de renta, las | caso omiso al limitante
pensiones deducciones y las demés rentas exentas | de 240 UVT mensuales
diferentes a la establecida en el presente | ($6.596.400)
numeral.”

Fuente: Elaboracion propia
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7.4.1.5. Descuentos y Retenciones. Se pueden incluir aquellos tributos que hayan sido
pagados en el exterior como producto de sus fuentes generadoras de ingresos. Se debe tener
presente que por ningin motivo el total de éstos descuentos pueden ser mayores al impuesto
bésico de renta y al mismo tiempo el impuesto después de éstos descuentos no puede ser inferior
al 75% del impuesto de renta determinado por el sistema de renta presuntiva, el cual se explicara
mas adelante. En cuanto a las retenciones, se pueden incluir aquellas que hayan sido efectuadas

por un ente retenedor y que éste a su vez haya expedido el debido certificado de retenciones.

7.4.2. IMAN: Este sistema fue creado con la Ley 1607 para empleados, se caracteriza también
por ser de carécter obligatorio porque toda persona natural empleada debe usarlo para
determinar su base gravable, y presuntivo porque se supone gue existe una base gravable
minima para calcular el impuesto. Su regulacion esta decretada en el articulo 330 del E.T.

y su calculo y depuracion se deben hacer siguiendo la férmula detallada a continuacion:

Tabla 6: Férmula para depuracion de la Renta Liquida Gravable por sistema IMAN para empleados

Ingresos brutos obtenidos en el periodo

<Lo recibido por gananciales>

<Los dividendos y participaciones no gravados>

<Las indemnizaciones por seguros de dafio en la parte correspondiente al dafio emergente>

<Los aportes al sistema general de seguridad social a cargo del trabajador>

<Los pagos catastroficos en salud no cubiertos por el plan obligatorio de salud, sin superar el 30% del ingreso gravado>

<Las pérdidas sufridas en el afio originadas en desastres o calamidades publicas>

<Los aportes parafiscales cancelados sobre el salario pagado a un empleado o empleada del servicio doméstico>

= Renta gravable alternativa IMAN

% Tarifa impuesto IMAN segun tabla (Articulo 333 del E.T.)

Fuente: Elaboracion propia

7.4.3. IMAS: Este sistema puede ser para empleados y para trabajadores independientes.
Creado también por la Ley 1607 de 2013, se caracteriza por ser simple y de caracter

voluntario. Para el caso puntual de los empleados, les permite a quienes tengan una renta
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gravable alternativa del afio 2014 inferior a 4.700 UVT ($129.180.000) se acojan a este
sistema y tampoco les obliga a que liquiden su declaracion de renta por el sistema
ordinario ni por el IMAN. Su regulacion esta decretada en los articulos 334 y 336 del
E.T. Su calculo y depuracion se deben hacer siguiendo la férmula detallada a

continuacion:

Tabla 7: Férmula para depuracion de la Renta Liquida Gravable por sistema IMAS para empleados

Ingresos ordinarios y extraordinarios del periodo

<Devoluciones, rebajas y descuentos>

<Dividendos y participaciones no pagadas>

<Indemnizaciones por seguros de dafio emergente>

<Aportes obligatorios al sistema general de seguridad a cargo del trabajador>

<Pagos catastréficos en salud no cubiertos por POS o planes complementarios o de medicina pre-pagada, dentro de los limites
sefialados en Ley>

<Pérdidas originadas en desastres o calamidades publicas, debidamente certificadas>

<Aportes obligatorios al sistema de seguridad social sobre el salario pagado a un empleado (a) del sistema doméstico >

<Costo de los bienes enajenados>

<Retiros de los fondos de cesantias>

= Renta gravable alternativa IMAS

% Tarifa impuesto IMAS segun tabla (Articulo 334 del E.T.)

Fuente: Elaboracion propia

Para el caso de los trabajadores por cuenta propia, éste sistema se caracteriza por ser
simplificado, cedular y formar parte del impuesto de renta y complementarios. Debe ser usado
por aquellos independientes que al liquidar su renta gravable alternativa del afio a declarar, sea
superior al rango minimo establecido para cada una de sus actividades economicas y sea inferior
a 27.000 UVT anuales ($742.095.000) y el total de su patrimonio liquido declarado en el afio
gravable inmediatamente anterior sea inferior a 12.000 UVT ($329.820.000) y su regulacion esta
fijada por el articulo 339 del E.T. Su calculo y depuracion se deben hacer siguiendo la férmula

detallada a continuacion:
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Tabla 8: Férmula para depuracion de la Renta Liquida Gravable por sistema IMAS para trabajadores por cuenta propia.

Ingresos ordinarios y extraordinarios del periodo

<Devoluciones, rebajas y descuentos>

<Dividendos y participaciones no pagadas>

<Indemnizaciones por seguros de dafio emergente>

<Aportes obligatorios al sistema general de seguridad a cargo del trabajador>

<Pagos catastréficos en salud no cubiertos por POS o planes complementarios o de medicina pre-pagada, dentro de los
limites sefialados en Ley>

<Pérdidas originadas en desastres o calamidades publicas, debidamente certificadas>

<Aportes obligatorios al sistema de seguridad social sobre el salario pagado a un empleado (a) del sistema doméstico >

<Costo de los bienes enajenados>
<Retiros de los fondos de cesantias>

= Renta gravable alternativa IMAS

% Tarifa impuesto IMAS segun tabla (Articulo 340 del E.T.)

Fuente: Elaboracion propia

7.5. Paso 5. Declarar y si corresponde pagar

Una vez se ha determinado el sistema para declarar renta, se debe registrar la informacién en
el formulario adecuado, los cuales son: 210 - Declaracion de Renta y Complementarios Personas
Naturales y Asimiladas no Obligadas a llevar contabilidad, IMAN (Impuesto Minimo
Alternativo Nacional) incluido, 230 - IMAS Empleados: Impuesto Minimo Alternativo Simple y
240 - IMAS Trabajadores Por Cuenta Propia: Impuesto Minimo Alternativo Simple. Se pueden
diligenciar por medio del usuario electrénico o de forma litografica cuando el contribuyente no
habilita su cuenta de usuario electronico. Para este caso se debe ingresar al siguiente link de la
plataforma de la DIAN, haciendo click en “Tributarios”:

https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefFormulariosGratuitos.faces
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Figura 7. Otros conceptos para la Declaracion de Renta

5. Declarar y si

corresponde pagar

Otros conceptos a tener en cuenta
para la Declaracién de Renta

. . Renta Ganancias Anticipo de renta por el
Patrimonio . . -
Presuntiva ocasionales afio gravable 2014
|
T 1
Patrimonio Deudas Patrimonio
Bruto Liquido

Fuente: Elaboracion propia

8. Otros conceptos a tener en cuenta para la Declaracion de Renta
8.1. Patrimonio:

a) Patrimonio Bruto: Se deben relacionar todos los bienes y derechos que posea el
contribuyente al 31 de diciembre del afio 2014 poseidos en el pais o en el exterior. Como
ejemplos, se pueden considerar los depésitos bancarios a cualquier titulo, acciones y
aportes sociales, inversiones, créditos a favor, derechos fiduciarios, activos fijos, etc.

b) Deudas: Se deben relacionar todas aquellas obligaciones financieras a 31 de diciembre
de 2014 que se puedan soportar con los documentos a cierta fecha.

c) Patrimonio Liquido: Es el resultado de restar todas las deudas del Patrimonio Bruto. En
caso que éste valor sea negativo, el valor a relacionar en la declaracion debe ser cero (0).
En el caso de las personas naturales que sean Residentes a enero 01 de 2015, tienen que

incluir todos sus bienes, derechos y deudas que posean tanto en Colombia como en el
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exterior. En cambio, si se trata de personas naturales No Residentes, solo tienen que

incluir el patrimonio y las deudas poseidas en Colombia.

Para el caso puntual del Patrimonio Liquido se debe tener en cuenta que si se ha declarado a
31 de diciembre de 2014 un valor que exceda los mil millones de pesos (1.0007000.000) y el
patrimonio a enero 1 de 2015 es igual o incluso superior en razén a que los bienes raices
incrementan su valor por el avallo catastral, automaticamente se convierten en sujetos pasivos

del “Impuesto a la Riqueza” por los afios gravables 2015 al 2018.

Este Impuesto a la Riqueza, fue establecido en la ultima reforma tributaria mediante la Ley
1739 de 2014 en sus articulos del 1 al 10, no solo con el fin de conseguir mas recursos
financieros sino también con el animo de usarlo como un control para verificar la liquidacion de
la Renta Presuntiva en el ejercicio fiscal siguiente y examinar con cautela el incremento

patrimonial del contribuyente de un afio a otro, entre otros.

Tabla 9. Base gravable para Impuesto al Patrimonio

Rangos de Base Gravable en $ Tarifa

— - — - . IMPUESTO
Limite Inferior Limite Superior ~ Marginal

>0 <2.000.000.000 0,20% (Base gravable) * 0,20%

>=2.000.000.000  <3.000.000.000 0,35% ((Base gravable - $2.000.000.000) * 0,35%) +
$4.000.000

>=3.000.000.000  <5.000.000.000 0,75% ((Base gravable - $3.000.000.000) * 0,75%) +
$7.500.000

>=5.000.000.000  En adelante 1,50% ((Base gravable - $5.000.000.000) * 1,50%) +
$22.500.000

Nota: El simbolo de asterisco (*) se entiende como multiplicado por. El simbolo (>) se entiende como mayor que;
El simbolo (>=) se entiende como mayor o igual que; El simbolo (<) se entiende como menor que.
Fuente: Elaboracion propia

8.2. Renta Presuntiva

Se entiende como una suposicion que hace el Gobierno en cuanto a la existencia de un
acontecimiento de tipo economico que se puede tornar en una base gravable, asi el hecho no
haya ocurrido. Gravar esta clase de presuncion se hace con el fin de recaudar un tributo de parte
de aquellos contribuyentes que no hacen esfuerzos por poner a rentar sus patrimonios. Para
generar el valor correspondiente a la Renta Presuntiva, se debe tomar el Patrimonio Liquido del

afio anterior, es decir para este caso seria el correspondiente al del afio 2013 y se multiplica por
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una tarifa del 3%. Si su resultado es mayor al valor de la Renta Liquida, se debe declarar por

Renta Presuntiva, pero si sucede lo contrario se debe declarar por Renta Liquida.

8.3. Ganancias ocasionales

Otro concepto que se debe incluir dentro de la Declaracion de Renta de Personas Naturales y
Asimiladas no Obligadas a llevar Contabilidad son las ganancias ocasionales, las cuales se
definen como aquellos ingresos o utilidades que se obtienen de la venta imprevista de algun bien
gue no se considera como un hecho econémico del curso normal de sus negocios; o también por
algn hecho fortuito como ganarse una loteria o una rifa. Pueden ser generadas dentro del pais o
en el exterior y su forma de liquidar el impuesto de ganancia ocasional es aplicar una tarifa el
20% cuando el ingreso es por concepto de rifas, loterias o similares; y del 10% cuando no sea
por cualquiera de los conceptos anteriores. (Articulos 314 y 317 del E.T.) Adicional a esto, se
debe relacionar el costo de los bienes objeto de la ganancia y asi mismo, se debe tener en cuenta
aquellas ganancias ocasionales no gravadas y exentas (Articulo 307 del E.T.)

Tabla 10. Relacion de exenciones en ganancias ocasionales

Beneficio en UVT

(2014) Valor Descripcion

¢ Venta de inmuebles destinados a vivienda ubicados en la zona urbana.
Primeras 7.700 $211.634.500 . Ven_ta dg inm_ugbles ubi(_:ados en I_a zona rural, independiente d_e su
destinacién (vivienda o fines lucrativos) excluyendo las casas, quintas
o fincas de recreo.

e De los ingresos que reciba el conyuge sobreviviente y cada uno de los

Primeras 3.490 $95.922.650 herederos o legatarios, por concepto de porcion conyugal, herencia o
legado.
e Cuando se trate de herencias o legados recibidos por personas

El 20% sin superar

2290 Depende del monto diferentes a las beneficiarias por ley (legitimarios).

e Cuando se trate de donaciones.

Fuente: Elaboracién propia

8.4. Anticipo de renta por el afio gravable 2014
Este anticipo se debe calcular teniendo en cuenta varias condiciones como:

e Si es la primera vez que se liquida, debe tomar el valor del impuesto neto de renta,
multiplicarlo por el 25% y a ese subtotal debe restarle el total de las retenciones en la
fuente que le hayan practicado y deben estar soportadas por los respectivos certificados de

retencion emitidos por los agentes retenedores.
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Si por el contrario su declaracion del afio gravable 2014 es la segunda vez, debe escoger
uno de estos dos céalculos: Primero, hacer un promedio entre el impuesto neto de renta de
los afios 2013 y 2014, el resultado multiplicarlo por el 50% y al subtotal restarle el total de
las retenciones en la fuente que le hayan practicado en el 2014; o segundo, tomar el valor
del impuesto neto de renta del 2014, multiplicarlo por el 50% vy restarle el total de las
retenciones en la fuente que le hayan practicado en el 2014.

Al comparar el resultado de estos dos célculos, se debe tomar el de menor resultado. Si el
valor es negativo, se debe dejar en cero (0).

Si la declaracién del 2014 es la tercera vez o posterior, se debe escoger entre uno de los dos
calculos descritos para el caso en que es la segunda vez, pero no se multiplica por el 50%
sino por el 75%. De igual forma se debe tomar el menor entre los dos resultados y si el

valor es negativo se debe dejar en cero (0).

Finalmente, con la intencidn de aterrizar a la préactica todos los conceptos explicados en la

guia, se cita un ejemplo de una persona natural (Ver anexo N°3)
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9. Conclusiones

Por medio de la Guia préactica para la elaboracion de la Declaracion de Renta de personas
naturales, que se expuso en el desarrollo de este escrito se pudo deducir que al dejar en el lector
conceptos claros y herramientas sencillas para la liquidacién de su impuesto, se deja de lado el

miedo por liquidar este tributo y el lector sera capaz de realizarlo por su propia cuenta.

Una Persona Natural colombiana al aplicar el paso nUmero uno podré identificar si es

sujeto de declarar el impuesto de Renta o no y bajo qué parametros debe hacerlo.

Si el usuario aplica el tercer paso de este trabajo podra determinar la categoria en la que
esta clasificado (Empleado, trabajador por cuenta propia u otros) y asi continuar correctamente

con este proceso.

Una vez el lector aplique los pasos segin indicamos en este trabajo habra realizado la
liquidacién de su propia Declaracion de Renta y asi haber cumplido con sus obligaciones

tributarias.

Al conocer el ejemplo practico que se anexa a este trabajo de una persona natural se

puede verificar la aplicacion de los pasos que indica esta guia.

El hecho que existan tantas reformas de indole tributaria, se convierte en un escenario

donde los diferentes conceptos impositivos que se emiten, sean interpretados de varias maneras
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y por ende, se termine cayendo en un ambiente de evasion de impuestos por cual tanto el
gobierno como los conocedores del tema tributario debemos trabajar arduamente para divulgar

esta informacion y asi contribuir a esta labor social.
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Anexo N°1:
Conceptos tributarios.

Activos: Son todos aquellos bienes o derechos en cabeza de una empresa 0 de una
persona natural. Estos pueden ser tangibles o intangibles y ofrecen un beneficio
financiero en el corto o largo plazo.

Base gravable: Es el valor sobre el cual se aplica un tributo el cual es establecido por
ley.

DIAN: Es la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, la cual es una unidad
administrativa especial del Gobierno Colombiano que tiene como objetivo garantizar la
seguridad fiscal del Estado, mediante la administracion y control al debido cumplimiento
de las obligaciones tributarias, aduaneras y cambiarias.

Estatuto Tributario: Es el compendio de todas las normas tributarias de un pais, al cual
todas las personas, naturales o juridicas, deben regirse para dar cumplimiento a sus
responsabilidades fiscales.

Hecho generador: Hace relacion a una o varias condiciones que dan como nacimiento
una obligacion tributaria

Impuesto cedular: Es el impuesto que aplica para una misma persona en razén a que
desarrolla varias actividades econémicas en razon a su perfil profesional, y por cada una
de ellas paga un impuesto.

Ingresos Brutos: Son aquellos que se reciben por la venta de productos o prestacion de
servicios a lo largo de un ejercicio econdmico.

Ingresos Gravados: Son los ingresos que estan sometidos a la tributacion de un

impuesto por mandato de Ley.
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9) Ingresos Netos: Son aquellos que resultan de restar del total de los ingresos brutos, los
gastos, costos y demas deducciones.

10) Ingresos No Gravados: Son aquellos ingresos que no estan sometidos a la tributacién de
un impuesto por mandato de Ley.

11) Pasivos: Se entienden como todas aquellas obligaciones o deudas que contrae una
persona natural o juridica con el fin de adquirir recursos que le pueden proveer beneficios
financieros en el corto o largo plazo.

12) Patrimonio Bruto: Comprende el total de los bienes y derechos poseidas por una
persona natural o juridica, durante un periodo de tiempo.

13) Patrimonio Liquido: Es aquel que se determina restando del patrimonio bruto las deudas
a cargo de la persona natural o juridica durante un periodo de tiempo.

14) Patrimonio: Es todo el conjunto de bienes y derechos de una persona juridica o natural
durante un periodo de tiempo. En materia tributaria se deben tener en cuenta éstas dos
clases de patrimonio:

15) Periodo gravable: Significa el lapso de tiempo durante el cual se debe reportar la
informacion relacionada con los diferentes impuestos. Por ejemplo, para el caso del
impuesto de renta este periodo es de un afio contado desde el 01 de enero hasta el 31 de
diciembre.

16) Renta Exenta: Son aquellos ingresos que aunque cumplen con las caracteristicas para ser
gravados, por expresa disposicion de Ley, su tarifa es de cero (0). Se hace con la
finalidad de promover algun sector de la economia o incentivar una politica fiscal.

17) Renta Liquida Gravable: “La renta liquida gravable se determina asi: de la suma de
todos los ingresos ordinarios y extraordinarios realizados en el afio o periodo gravable,
que sean susceptibles de producir un incremento neto del patrimonio en el momento de su
percepcion, y que no hayan sido expresamente exceptuados, se restan las devoluciones,
rebajas y descuentos, con lo cual se obtienen los ingresos netos. De los ingresos netos se
restan, cuando sea el caso, los costos realizados imputables a tales ingresos, con lo cual se
obtiene la renta bruta. De la renta bruta se restan las deducciones realizadas, con lo cual
se obtiene la renta liquida. Salvo las excepciones legales, la renta liquida es renta

gravable y a ella se aplican las tarifas sefialadas en la ley.”2

? Articulo 26 del Estatuto Tributario
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18) Renta Liquida: Esta se refiere al resultado de restar de los Ingresos Netos el total de los
Costos y deducciones.

19) Residente: Hace referencia a aquella persona natural de nacionalidad colombiana o
extranjera que haya tenido permanencia en el suelo colombiano por mas de 183 dias
continuos o discontinuos dentro de un lapso de 365 dias.

20) Retencion en la fuente: Es un mecanismo de pago anticipado de impuestos, el cual se
caracteriza por ser un porcentaje que se resta del total de los ingresos percibidos como
producto de la venta de un bien o prestacion de un servicio. Para el caso del impuesto de
renta, todas las retenciones se restan del total del pago del impuesto siempre y cuando se
soporten con los respectivos certificados emitidos por las entidades que hicieron la
retencién y que cumplan con los requisitos de ley.

21) Salario: Es el valor compuesto por todo aquello que recibe el trabajador como
contraprestacion de su servicio, bien sea en dinero o en especie.

22) Sujeto Activo: Es el ente pablico, quien a su vez es el acreedor del impuesto y es la ley
quien le ha otorgado esta facultad.

23) Sujeto Pasivo: Es el obligado a dar cumplimiento a los tributos, bien sea en calidad de
contribuyente, es decir que debe responder haciendo un pago; o en calidad de
responsable, lo que significa que solo tiene la obligacion de presentar este impuesto con
el proposito de dar a conocer las operaciones financieras que tuvo durante determinado
periodo gravable.

24) Ventas Netas: Son aquellas ventas o ingresos que resultan de restarle las devoluciones,

descuentos, rebajas o deducciones del total de las Ventas.
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Anexo No.2:
Actualizacion del RUT mediante usuario electronico

Si se cuenta con el RUT y éste a su vez tiene el correo electronico relacionado en la casilla 42,
para hacer una actualizacion se deben seguir los pasos detallados a continuacion; de lo contrario,
se debe hacer el tramite personalmente teniendo en cuenta los horarios de atencion y condiciones
dependiendo de la ciudad donde se encuentre. Para conocer éstos detalles consultarlos en el

siguiente link: http://www.dian.gov.co/DIAN/12SobreD.nsf/pages/Centros_atencion_y_horarios

Antes de hacer la explicacién del procedimiento para actualizar el RUT es primordial tener un
usuario electronico habilitado y contrasefia.

Guia para Nuevos Usuarios:

1. Ingresar al link www.dian.gov.co y hacer click en el enlace “Nuevos Usuarios”

[ www.dian.gov.co

, ®
TODOSPORUN
D I A N (%) MINHACIENDA NUEVO PAIS

Direccidn da Impuestos y Aduanas Nadicnales

Sobre la DIAN Normatividad Cifras y Gestion ~ Servicio al Ciudadano Contratacion Ventas y Remates

\ - ¥ ASRICIV TG - - "
Cartagena

b Nivel central y direcciones
Nugvos usuarios seltionales

v Buzones elecirdnicos Feria de Servicios Marsella - Risaralda _

2. Ingresar el nimero de documento, su fecha de expedicion en el formato Afio, Mes y Dia

sin ningun espacio y hacer click en “Habilitar mi Cuenta”
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» Usuarios nuevos
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para habilitar su cuenta por favor comience ingresando el tipo, nimero y fecha de expedicion de su documento de
identidad

Tipo de documento del usuario: \ Cédula de ciudadania v

Nlmero de documento: || |

Fecha de expedicion documento de\| |

identificacion (AAAAMMdd):

Habilitar mi cuenta

3. Una vez hecho esto, se debe ingresar al correo electronico relacionado en el RUT para

tomar de alli la clave temporal asignada:

De: DIAN Asistencia <asistencia@dian.gov.co>
Fecha: 27/6/2015 17:36

Asunto: Solicitud Recuperacidn Clave de Acceso
Para: "Respetado(a) Contribuyente" SSEiathomied
Cc:

T U P L

Cordial saludo respetade contribuyente:

En respuesta a su solicitud de Recuperacion de Clave, el sistema ha generado para usted la siguiente Clave Temporal,

KMVasR

4. Volver aingresar al portal de la DIAN y hacer click en el enlace de “Usuarios

Registrados”:

[5 www.dian.gov.co

Novedades
Contéctenos Buscar...
RUT Horaric especial en la Seccional de Impuestos
» Puntos de contacto c
+ Asistencia telefonica antagena
+ Nivel central y direcciones
Nuevos usuarios seccionales Horario de Atencién para el Punto de Contacto
+ Buzones electronicos de la Direccion Seccional de Impuestos de
» PQSR y Denuncias Cartagena
Usuarios registrados ! Enlecesde projectos
+ Chat de contacto al usuario Feria de Servicios Marsella - Risaralda.

+ Foro

5. Yaen la nueva pantalla de Usuarios Registrados, se debe ingresar dejando los siguientes
datos: en el primer recuadro llamado “Ingresa a nombre de:” seleccionar la opcidon “A
NOMBRE PROPIO”, seleccionar el “Tipo de documento de usuario”; digitar el nimero
de documento, la contrasefia temporal tomada del correo electronico en el paso anterior y

hacer click en “Ingresar”:
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» Iniciar sesion
SERWVICIOS EMN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de A NOMBRE PROPIO -
Nﬂme_n:u dg documento de 13 ’
organizacion:
Tipo de documento del usuario: Cédula de ciudadania A4
NuUmero de documento: | 99000999 |
Contrasefia | ------ |
—
:E:‘l;a? Ingresar
virtual —

6. Paso seguido, el sistema muestra la siguiente pantalla con las especificaciones que debe

cumplir la contrasefia de usuario registrado en la DIAN:

Sefior Usuario: En esta pantalla podra definir su nueva Clave de Acceso a los Servicios Informaticos Electronicos y,
con esto, dar por terminado el Proceso de Recuperacion.

For favor tenga en cuenta |as siguientes recomendaciones al definir su nueva Clave de Acceso:

- Debe iniciar con una letra, con un nimero a con un caracter especial.
- Debe tener al menos una letra en MAYUSCULA.

- Debe tener al menos una letra en mindscula.

- Debe tener al menos un ndmero.

- Debe tener una longitud minima de seis (6) caracteres.

Nueva contrasefia @ conrazs
Confirmar contrasefia @ corrazs

Cambiar,,
wontrazeng

7. Una vez se ha definido la contrasefia, se debe escribirla dos veces (una para establecerla y
otra para confirmarla) con la ayuda del teclado virtual haciendo click en el icono de

“contrasefia”, y finalmente hacer click en “Aceptar”.

[} teciado._solo - Google Chrome (= [t |

(2] DIRECCION ...NALES [CO] | https://muisca.dian.gov.

\B,
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8. Al haber hecho esto, se muestra una pantalla como la que se relaciona a continuacion y se

debe hacer click en “Cambiar contrasefia” para continuar con el proceso:

Par favor tenga en cuenta |as siguientes recomendaciones al definir su nueva Clave de Acceso:

- Debe iniciar con una letra, con un nUmero o con un caracter especial.
- Debe tener al menos una letra en MAYLUSCULA,

- Debe tener al menos una letra en mindscula.

- Debe tener al menos un numero.

- Debe tener una longitud minima de seis (6) caracteres.

Nueva contrasefia SOUSA Doorvazia,
Confirmar confrasefia s @Comraseﬁi
Cambi

comraggﬁa C—
9. Finalmente la plataforma arrojara un mensaje como el que se muestra a continuacién en

sefial de terminacion exitosa del proceso.

» Iniciar sesién
SERVAWLOS EN LINEA MUISCA

omecto [ rar

MENSAJE ENVIADO

El preceso terminé satisfactoriamente. Ya puede usar su |
nueva contrasefia para acceder a los Servicios Informéticos
Electrénicos

. &

Guia para usuarios registrados y que no recuerdan su contrasefia:

1. Ingresar al portal de la DIAN (www.dian.gov.co) y hacer click en el enlace de “Usuarios
Registrados™:
[ www.dian.gov.co

Novedades

Contactenos Buscar_
RUT . Invitacion al Comite TAC del Valle del Cauca

Buscar

Proyecto de resolucion que modifica y adiciona las
Resoluciones 4240 de 2000 y 105 de 2014

Muevos usuarios
ctronicos .
Denuncias Horario especial en la Seccional de Impuestos

Cartagena

— Usuarios registrados

2. En esta nueva pantalla, ubicar el enlace “;Ha olvidado su contrasena?” ubicado en la

parte inferior:
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4.

» Iniciar sesién
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de NIT v
Numero de documento de la | |
organizacién
Tipo de documento del usuario Cédula de ciudadania v
Numero de documento [ |
Contrasefia | |
Aetivar
teclada (Do ) Ingresar
virtual
Ha olvidado t C—

Seleccionar el tipo de documento, nimero y hacer click en “Recuperar contrasefa”:

Fara comenzar el proceso, por favor ingrese |os siguientes datos

Tipo de Documento Cédula de ciudadania v
NUmera de Documente{ 99000939

— Recuperar
Contrasefia

Alli la plataforma arrojara un mensaje con el correo electronico al cual enviara las
instrucciones para recuperar la contrasefia. Este debe coincidir con el registrado en el

RUT. Para continuar con el proceso, hacer click en “Si” para continuar con el proceso:

-y g
—_—
b

Para com CONFIRMAR ENVIO

Tipode D

. Se enviara un mensaje con instrucciones a la direccion de
Numero d

commeo i L 0Tt Il (com que aparece
registrada.

o

i Desea continuar?

— © O]

Paso seguido, se debe ingresar al correo electronico y hacer click en el enlace relacionado
con el fin de confirmar la recuperacion de la contrasefia como usuario registrado de la
DIAN:
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Solicitud Recuperacion Clav

DIAN Asistencia
Para: Respetadela) Cor

Cordial saludo respetado contribuyente:

Nuestro sistema ha detectado una solicitud, iniciada a su nombre, de Recuperacion de Clave de Acceso a los Servicios
Informéticos Electronicos por olvido de la misma.

Si tiene conocimiento de este hecho, por favor haga click en el siguiente enlace (o copielo y péguelo en su navegador),

http://muisca.dian.gov.coWebArquitec tura/DefPasswordTemporal faces?
req=9a3893e50f8590e35076b0b6434264537 ¢ d032d86f3034ec TbeflAdaaf i ATu7 520020500 bIna 200 Td0ieadd

En caso contrario, por favor haga caso omiso de este mensaje.

6. Yaen la nueva pantalla de la DIAN, se debe hacer click en “Recuperar contrasefia” para

obtener una clave temporal:

Para obtener su clave de acceso temporal, haga click en

Recuperar
Contrasefia

7. Ingresar nuevamente al correo electronico para consultar la clave temporal:

Solicitud Recuperacion Clave de Acceso

DIAN Asistencia  Agregar a contactos 29-07-2015
Para: Respetado(a) Contribuyente ¥

Cordial saludo respetado contribuyente:

En respuesta a su solicitud de Recuperacion de Clave, el sistema ha generado para usted la siguiente Clave Temporal,

TEWeTG

8. A partir de este momento, seguir las instrucciones desde el punto No.5 descritos en la

Guia para Nuevos Usuarios de éste anexo.
Guia para actualizacion del RUT

Una vez ya se cuenta con el usuario electronico habilitado, se puede hacer la actualizacion del

RUT siguiendo uno a unos los siguientes pasos:

1. Ingresar al portal de la DIAN (www.dian.gov.co) y hacer click en el enlace de “Usuarios

Registrados™:
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[ www dian gov.co

Contictenos
RUT RUT
Nuevos usuarios F-N
. i o
Usuarios registrados. F-

Novedades

* B Invitacion al Comite TAC del Valle del Cauca
* Proy
Resolucione:

+ ] Horario especial en la Seccional de Impuestos

Cartagena

ecto de resolucion que modifica y adiciona las
< 4240 de 2000 y 105 de 2014,

2. Iniciar sesion con los datos personales y hacer click en “Ingresar”

3.

» Iniciar sesién
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Fara ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de:

MNumero de documento de |a
organizacion:

Tipo de documento del usuario:

ANOMBRE PROFIO

Cédula de ciudadania

MNumero de documenta: | 90000999

Caontrasefia

|

Activar

virtual

Ingresar

Una vez en el portal personal, se debe hacer click en el enlace “Actualizacion RUT”.

Tener en cuenta que este servicio electronico solo permite actualizar la informacién

correspondiente a identificacidn, ubicacidn, actividad econémica y responsabilidades :

Mis actividades

Comunicados Destacados del mes

Reportar Informacion
Convenios ...

A su correo electronico
Ir a visualizar los correas
8 recibidos

Presentar informacion de

Convenios con . —

L L Consultar informacion
Proximos vencimientos declaracion renta

Informacién reportada por

Rta. y Compl. o Ingr. y Patr. P.

mmm cen- lorid v Acim P Nat v Acim
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Favoritos

Miércoles

Obtener copia RUT

Descargue su certificado con
un solo dlick.

Actualizacion RUT

Realice la actualizacion de su
RUT



4, Hacer click en el enlace “Continuar”

Actualizar RUT

A continuacién usted iniciara la actualizacion del RUT.

@Cuntinuarl

5. De nuevo hacer click en el enlace “Continuar” "pues el sistema primero advierte que no

se han encontrados documentos previos con actualizaciones del RUT:

Actualizar RUT

El sisterna generara un borrador.

MNo se han encontrado borradores de actualizacion.

@ Rﬁgresar) @ Conti nua[)

6. Para el caso de personas naturales, se debe dejar seleccionada la opcion para actualizar la

Hoja No.1 porque las demés hojas estan dirigidas hacia personas juridicas; y hacer click

en el enlace “Cargar documento”:

Actualizar RUT

Por faver seleccione la hoja que desea actualizar:

Heja 1 - Identificacion, Ubicacion, ... v

En esta seccion puede actualizar la informacion correspond
Identificacion, Ubicacion,Actividad Econdmica y responsabi

Hoja 1 - Identificacion, Ubicacion, ...
Hoja 2 - Organizaciones, Constitucicn, ...
Hoja 3 - Representantes

Hoja 4 - Socios

Hoja 5 - Revisor, Contador, ...

Hoja 6 - Establecimientos

Hoja 7 - Continuacion Estade Empresa

@ Regreszar

_) Cargar
e documento,

7. Al cargar el documento, se puede hacer la actualizacion de los conceptos relacionados en

el punto No.3 de ésta guia de actualizacion de RUT. Su visualizacion sera como la que se

aprecia a continuacion:
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F io del Unico Tril

DIAN

s it A et
]

Hoja Principal

9

Espacio resenado para la DIAN

2. Concepto Actualizacion
%

4. Numero de formulario
~

5. Nimero de Identificacion Trbutaria (MIT) 12. Direccion Seccional

Impuestos de Bogota

24, Tipe de contribuyente:

Persona natural o sucesion iliquida

26. Nimero de |dentificacion:

14. Buzin electrbnico

Lugar de expedicion 28. Pais: 28. Departamento:
P

COLOMBIA 169 Bogota D.C.

30. Ciudad/Municipio:

Bogota, D.C.

21. Primer apeliido 32. Segundo apelido

34. Otros nombres

35. Razon social:

36. Nombre comerial:

a7 Sigls:

38 Pais: 39. Departamento: 40, Ciudad/Municipio:
COLOMBIA 169 Bogota D.C. 11 Bogota, D.C. @31
41, Direccion

42 Cormeo electrbnico: 44, Teléfono 1: 45, Teléfono 2:
. Py = -
Actividad econdmica Dcupacién
v v
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades
i ; - =2 Nomers

48. Codigo: 47 Fecha inicio actividad: 48 Codigo: 49. Fecha inicio actividad: 50. Codigo:! 1 2 51. Codigo ‘establecimientos 3

< ] < ) -~ ) =] oz

lpo10 |zo091103 lszo9 |20141104
Responsabilidades
]
1 2 3 4 5 & 7 & @ 10 | 11 15 | 16 | 17 | 18
3. Céaige: o 12

Usuarios aduaneros |
E

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios:
4

61. Fecha:

59. Anexos: 5; D NC; EJ

La i i0 ida en el serd de guien lo suscribe y en Sin pefjuicio de las verficationes que la DIAN realice.
a la realidad; porlo antenor, cualquier falsedad en que Fima del funcionario autorizado: 4
incuma podré ser sancionada. .
E 5
Articulo 15 Decreto 2788 del 31 de Agosto de 2004.
“
Firma del solictanis: p 983 Mombre
484, Cargo:
A

Listo
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8. Para hacer alguna modificacion es necesario ubicarse en el espacio a actualizar con el fin
de que el sistema habilite el campo para escribir sobre éste. Para el ejemplo se va a hacer

una actualizacién del correo electrénico:

42. Comeo electronico: 43, Apartado aéreo 44, Teléfono 1: 45, Teléfono 2;
|

275 Damail.com | S o |

CLASIFICACION

42, Comeo slectronico: 43, Apartado aéren 44, Teléfono 1: 45, Telfono 2:
P

RLLET@hotmail.com | | P |
CLASIFICACION

9. Una vez hecha la actualizacion en el campo deseado, se debe hacer click en el icono
“Borrador” ubicado en la parte inferior de la pagina para que el sistema tome el cambio

realizado:

TS TR

S84, Cargo:
“

-9 9 @ QO 0 ® .

Suardado s

10. Al hacer click en el icono “Borrador” el sistema arroja un mensaje indicando que se ha

generado un nuevo documento del RUT y le asigna un nimero:

{£i DIRECCION DE L..ACIONALES [CO] | https://muisca.dian.gov.co I,

(T
S\

v
)

El documente ha side generado con el numero
14345380003

11. Al tener el borrador generado con el nuevo nimero, se debe hacer click en el icono de
“Enviar” ubicado en la parte inferior del portal y hacer click en “Si” para confirmar el

envio de la actualizacion con la informacion correcta;
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~
: @ @

Erniar

_:.\.llf .

Recuerde gue despues de enviar no puede realizar ninguna
meodificaciig ¥2n. Esta seguro que desea ENVIAR?

JICORRECTO

D @

12. Con esta confirmacion, el sistema genera un mensaje informando que su envio se realizé

de manera exitosa:

CORRECTO DOCUMENTO ENVIADO

El documento 14345 »fuiz ¥ enviado con exito

13. Para dejar el RUT definitivo, se debe hacer click en el icono “Formalizar” para que el
sistema arroje un “Acuse de Recibo” el cual informa que ha sido admitido correctamente
en la plataforma electronica de la DIAN.

384
~ P

~

tMuisca/DefActualizarRut2 faces# RN EET
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(0} —f ey =

Acuse de Recibo

30-07-2015 / 11:04:51
muisea.dian.gov.co

El documento RUT nuimero 14345000007 ha sido formalizado. con la siguiente fecha y hora
30/07/2015 11:04:49

Mumero de Formulario 1434590mew

Nombre o Razén Social et s

Nimero de Identificacion Tributaria NIT

14. Una vez hecho esto, el sistema permite generar un documento PDF con la actualizacion
realizada. Para esto se debe hacer click en el icono de “Archivo PDF”, escribir y

reescribir una clave y hacer nuevamente click en “Si”:
A

~N

QL8 @&

Archinn P df

PASSWORD GENERACION ARCHIVO PDF

Debe digitar una clave para acceder al archive PDF:

Escriba su clave:

Reescriba su clave:

9 O

15. Abrir el documento en PDF vy digitar la clave asignada:

Este documento esta protegido por
contrasefia. Introduce una contrasefia.

| ----- | || Enviar |
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16. Finalmente el sistema genera el RUT actualizado en PDF. Se debe validar que el
documento tiene en el concepto el codigo 02 de “Actualizacion”, la leyenda
“CERTIFICADO DOCUMENTO SIN COSTO”, que en la parte inferior se evidencie la
fecha de actualizacion y por supuesto, que contenga la modificacion hecha:

8 Formularia del Registro Unico Tributario |I|II =
DIAN i = =)
|zcm-uum|zaaan
4. Nimera de lanmularis 14345777070
il
|smmmmmln: , O | 12. Dweccion seccional u.&mnm
see—- | a0
| IDENTIFICACION
24. Tipo de coninbuyente: 25, Tipo de documento: 26. Nomero de kdenaficacion: 27. Fecha expedican:
|Persona natural @ sucesibn iliquida Cédula de cudadania EE1 AT E | Ll VT ] || [1 8 &5 SRS
Lugar de expedicion 28, Pals: 30. Shdsdidnicipio:
COLOMELA 1]6]a aognuan.c 141 Eogala, D.C. lofol1
.]me 'H.Eegmm X3 Frimer nombire: 34, Oras nomires.
e el | |- i e
35 Razon socak
35. Mot comerdial: \ |:7.Slg-r.
1
UBICACION
38 Fais: 35, Departamentn: 0.
COLOMELA 1]6[ 0 |megora o [1] 1] Bogets, pc. ofo]1
41. Dwreccion principal
Q_Gﬂ'!bu-&m 43, Apartado agreo > Teléfeno 1: 4! Teltfono 2:
UG otmeil conn llll]ll]ll ETELLLLT T eiaitenl [T T T THaasEiiatln
| / - CiasiFicACION
| Betividd seohries Ocupacién
= Oiras actividades 52. Nomero
| 6. Codige: | | 47. Fecha inicio actiidad: 1 48, Codigc | 4. Fechi oo acitidss: || s Codgo: 1 z 51. Codign establecmienios
[0,0,1,0|[2 0081 1]o3]|[s,2,98}[20 1 '¢}{1]0 4 T [TT1] I
| Reaponsabilidades, Calidades y Atributos:
|I]!]!]I]E|i|I'|I|9|Il'llII||2|I3||4||5||I|I7|III
nm |5| |1|2| 1 | 1 I 1 ! 1 | 1 | 1 | L | L | L | L | L | L | L | L | L | I} |
P . .
12- Ventas régimen simplificado
Usuarios aduaneros Exportadores
||[l[3]l[5|5]7[l|![1ﬂ] 55. Forma 56. Tipo Servioo 1 2 3
o L LT s [ LTI [ L]
111 L 1 1 L 1 1 I D l:‘ o D:‘ I:I:' :D
Para uso exclusivo de 1a DIAN \
55, Anexos: Sl I_| l— 50, No. de Folios: I Iﬂ] B1. Fecha: [2 o1 5[0 ?|3 D]
L! ﬂhm!DDﬂ DU'“!'H:B en el ‘amuun serd Mmahllﬂaﬂ d! Q-l!ﬂ ko suscrbe y an & perjuicio de ks vesficacones que la DIAN realice.
ante a la makd ualquer falsedad o Frma aulonzada
“OGCMMM@ c ameléoe wancianada,
Asticulo 18 Decrefio 2450 de Noviembre de 2013
Firma ded solicitante:
985 Cargr  CONTRIBUYENTE
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Anexo No. 3:

Ejemplo

Pedro Antonio Medina Gomez, es una persona natural que trabaja para una empresa del sector
privado como Analista de Inventarios. Durante el afio gravable 2014, su sueldo mensual fue de
$3.300.000. Al 31 de diciembre, su papa depende econdmicamente de él, tiene activos y pasivos.
Dentro de sus obligaciones financieras tiene una por Leasing habitacional del apartamento donde
él vive. Es el segundo afio por el cual presenta su declaracién de renta. Se pide determinar si
debe cumplir con la obligacion de presentar y/o pagar el impuesto de renta, el sistema de
declaracion de renta y su fecha limite de cumplimiento.

Activos:

Cuenta de Ahorros: $18.400, Cuenta en fondo de empleados: $9.632.100 y Muebles y enseres:
$4.000.000

Pasivos:

Tarjetas de crédito Bancolombia: $3.917.385, Deuda al fondo de empleados: $16.551.717,
Tarjetas de crédito AV Villas: $ 2.346.270, Leasing Habitacional: $51.822.022

Certificado de ingresos y retenciones:

Pagos por sueldos: $44.673.269, Pagos por cesantias: $365.226, Otros ingresos: $12.484.596,
Aportes a salud: $1.674.300, Aportes a pension: $2.092.500

Con esta informacion se procede a hacer la liquidacion y se concluye que debe presentar y pagar
su declaracion de renta por el afio gravable 2014 por el sistema IMAS para empleados con el
formulario 230, pues es el mayor entre este sistema y el ordinario y debe presentarla a mas tardar
el 21 de octubre de 2.015
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